SofCom

Metodicky pokyn

SofCom s.r.0., Priemyselna 1, 031 01 Liptovsky Mikulas

Program | basic.sk Verzia 2.03.07 a vysSia

Hot - line | 044/562 4197 -8

Datum | 25.10.2007 | Autor | Zdenék Patka

Spracovanie doslych faktur a vyuétovanie doslych zalohovych faktur.

1. Jednoduché uétovnictvo

Zaevidovanie zalohovej faktury (ZF)

Pri evidencii zalohovej faktury je nutné v hlavicke faktury zadat' typ faktary ,Z*“ a Dari. dokl. ,N*

DOSLY FAKTURACNY DOKLAD

Dirub dokladu T hloha Ciglo | 0700007 W ariabilng symbaol 112
IE0 | 00000003 VO | Partner | Dadévater DI 00000003660 IEDPH SK

Predzislie BL Daﬁ.dokle@F’rev. do DPH IT Stredizko 1 Predpizana forma dhrady

Cizla B Daturn wyztavenia 30.09.2007 Ewvidowvat priznak. trojstranného obchodu 7 IT

F.ad pefizéného gztavu
u}
=S

S pec.symbaol

F.ongtantng zymbol

Paznamk.a

Mie do DFH

D atum =platnozti 14102007
D&t wzniku daf. pov. .

Predkontacia dhrady
Oeet | 1 | i | 532448342 £|D2DD

—

D aturmn zahin, do DP | 30,09, 2007

0.00

hena |SK ﬂ Jednotky |1 - Kz 0.000

20000.00 Sk | 0 Sk

Ma (hradu |

Uhrada ZF sa prevedie obvyklym spdsobom.
Zaevidovanie zalohovej danovej faktury (ZDF)

Pri evidencii zalohovej faktury je nutné v hlavicke faktury zadat' typ faktuary ,Z“ a Dan. dokl. ,A*

DOSLY FAKTURACNT DOKLAD

Cirub dokladu T loha Gizlo | 0700002 “ariabilnig spmbol 113
G0 | 00000003 WO | Partner | Dodévater DIC  00000003/660  IEDPH SK

Predéisle BL Daﬁ.doklrev.do DFH| & Stredizko 1  Predpizana forma dhrady

Eizla BL Daturn wpstavenia 30,09, 2007 E vidowvat priznak trojstranného obchodu 7 ’T

—

Predkontacia dhrady
Ozet | 1 | 0 | 832445347 x|nznn

MMena |SK j Jednotky | 1 - Kurz 0.000

113900.00 Sk | 0 SK

Dratum splatnosti 14.10.2007
Dat. weniku daf.pow. 30.03.2007

Datum zshm. do DF | 30,09 2007

K.od pefhazného detavu
0
8

Mie do DPH

V polozkach ZDF je potrebné rozpisat sadzby DPH podla dokladu od dodavatefa.
Uhrada ZF sa prevedie obvyklym sposobom.

Spec. symbol

F.angtantny symbol

0.00

Poznamka Ma thradu |

Zaevidovanie doslej faktary (DF), vyucétovanie zaloh, thrada DF
Hlavicku DF zaevidujete obvyklym spésobom. Do poloZiek DF zapiSete
- fakturované hodnoty

- polozky zaplatenych zaloh. Na zapis poloziek vyucétovanych zaloh pouzijete tlacidlo
Vyuct.zaloh, ktoré je z hlavi¢ky faktury presunuté do poloziek faktury.




@ky fakturatneého dokladu

™| Kéd [Mazov Sadzba v DL BRH—=Folu = DPH [Sk] -
W] 119 |DPH wstup 19 10,000.00 1.900.00 11.300.00

- program ponukne na vyber zoznam uhradenych ZF a ZDF

™ [Cislo ZF Zaloha [SK]| Ha vyiactovanie [SK] Zaloha [CM] Ha vyiactovanie [CHM](Partner

M 11.900.00 11.900.00 0.00 0.00( Drruby parkner |

- v pripade, Ze v zozname je viac ZF alebo ZDF, nastavite kurzor na poZadovanu polozku
a pouZijete klaves ENTER
- program zobrazi poloZku na vyuctovanie do DF

¥yuctovanie zalohy Cislo: 0700013, max.suma: 11900.00 SK

kKad DPH MNazowv Mok Sadzha Cena bez DPH DPH  SpolisDPH [ @ 1o K.od PD
[233 |Mevstudo ev.DPH o -11900.00 0.00 90000 |~ oy, 100

- v pripade, Ze pripajate poloZzku nedafiovej ZF
0 kod DPH =999 (nevstupuje do DPH)
0 cena bez DPH je cela suma (so znamienkom minus), ktort potrebujete vyuctovat
do DF
0 kod PD je kéd pohybu, ktory ste pouzili pri zaplateni ZF

alebo

¥yiitovanie zalohy Eislo: 0700013, max.suma: 1190000 SK

Edd DPH  Mazow Marak Sadzba Cenabez DFH DPH Spolu s DFH = Tovar K.ad PD
113 || |Nevstudoev.DPH | |1 13 10000 Ao Ta00.00 4190000 | -~ e, [o0-

- v pripade, zZe pripajate polozku danovej ZF
0 kod DPH je rovnaky s tym, ktory bol pouzity v ZF
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0 zapiste cenu bez DPH a DPH v sume (so znamienkom minus), ktoru potrebujete
vyuctovat do DF
0 kéd PD je kéd pohybu, ktory ste pouzili pri zaplateni ZF

Program po ukon&eni evidovania a vyuc¢tovania zélohovych faktur zapiSe hodnotu pripojenych zéloh
do uhradenej sumy.

Zéloha - M
M Faktira

—
—

070003
0700014

23.10.2007
22.10.2007

29.10.2007
05.11.2007

11,900.00
11.,300.00

11,300.00
11.300.00

0.00
0.00

000
0.00)

Diruhy partrer

—
—_
=

Dby partner

V pripade, Ze DF bola zaplatena zalohovou fakturou v pinej vyske, je napriek tomu potrebné na DF
(nie ZF) pouzit tlacidlo Uhrada. Program zobrazi okno s uhradou s nulovou sumou.

Tuzemszko Faktiara 0700014 10 oooooooz WL Partner  Diruhy partner
FEL partnera D &tum wpstavenia 22102007 Wikl PrewFr 000 Sk
cCeU 2 | Datum splatnosti 05.11.2007 D &turn Ghrady | EERIENRT,
Kad pef. stavu 0200 | Usk zdan plhenia 22102007 D &tum zaevid. 22102007 Stredisko 1
Specificks symbol Dl OD00OO0Z/660 | Frevod doPD 7 [& Kéd PD: | 150
Formna ahrady “ariab. spbrnol 14 Uhr. IU_ IT 0- 832448342/0200
Surna 1000000 Sk Uhrada « Sk Chrada +« SE
Cislo dokladu DFPH 190000 Sk or=
Poznamka | sSPOLU 11 gooon 5k | Uhrads 000 sk || Bl
Zaplatens 11 900.00 Sk 000 Sk
Zapic Spar | Zastéva 0.00 Sk 000 Sk
- je potrebné zadat datum hrady ZF, &islo dokladu Ghrady ZF, v poli Uhrada je nutné
ponechat sumu nula (0)
V pripade, Ze DF je zaplatena zalohovou faktdrou len giastoéne vykonate Uhradu obvyklym spdsobom
pri zaplateni zostatku faktury.
Zaloha-H|T [ 1 |% (0700013 Diruhy partner Z310.2007)2310,2007)  11.,500.00 11.,300.00 .00 .00
M v |Faktara T (1 |M (0700014 Druby partner 24.10.2007 07.11.2007)  11,300.00 10,000.00 1.300.00 D.EID|

ZAEYIDOYANIE UHRADY

Tuzemsko Faktara 0700014 150 oooaoooz WO Parther  Druby parther
FEU partnera D aturn wystavenia 24.10.2007 Wtlad PrewPr 000 Sk
EE 2 | Datum splatnosti 07.11.2007 | Datum dhrady |EESIEE
Kéd pef. dstawu 0200 | Usk.zdan.plnenia 24102007 | Datum zaewid. 24102007  Stredisko 1
& pecifick spmbal ol 000000024660 | Prevod do PD 7 l.-’-\_ kad FD: 150
Forma dhrady W ariab. spbmol 14 Uhr. IU_ lT 0- 532448342/0200
ST 10000.00 Sk Ohrada « Sk Ohrada « 5k
Cisla dokladu DFH 190000 Sk Kurz
Poznémka | SPOLU 1790000 sk | Ohrada 190000 Sk || Bl
Zaplatené 10000.00 Sk 0.00 sk
=i Spr Zostava 1900.00 Sk 0.00 sk

Strana3z7




2. Podvojné uctovnictvo

Zaevidovanie zalohovej faktury (ZF)

Pri evidencii zalohovej faktury je nutné v hlavicke faktury zadat' typ faktary ,Z*“ a Dari. dokl. ,N*

DOSLY FAKTURACNY DOKLAD

Crrub dakladu T hloha Eizlo | 0700003 “ariabilng symbal 216

IC0 | 00000005 \.-"EI.Jl 0  Partrer |Dodavate| DIE 0000000S/660  ICDPH SE

Fred&islie BLI Daﬁ.dokl@rev.do DPH| N Predpisand forma dhrady
kS [E]

Cislo BUI D &t sy 30.09.2007 Evidowat priznak trojztranného obchodu 2 M
Edd pefiagného dstavu D turn splatnosti 14.10.2007 Predkontécia dhrady [l&et M4 Dat

&pec. symbol Dat. veriku dafi.pov. | . . Oget |0 | 0 -| 832448342 /| 0200
K.omitantg syrmbol 2 | Déatum zahm. do DP |3n_ns_2nn? Mena |5K j Jednotky | 1 = Kurz 0.000

FPoznamka Mie do DFH 0.0o0 MNa ahradu | 1000000 Sk | ]
Objed. AZrluwa Z3klad dane 000 Zaloha 000 Sk

D aturn posledne] Ghrady DFH spolu 0.0o0 FPrevPr 000 Sk 0.0o0
L0

Pazh.o tihrade Zaoknihlenie 0.00 Wyplatené 000 Sk
Zaoknih. v CM 0.000 et zaokr. Oet Dal @

- Uget Dal — uget poskytnutych preddavkov (314)

ZF pri tvorbe davky do Uctovnictva z doslych faktur nie su do davky zahrnuté, neuctuju sa.
Uctované su len uhrady ZF zaevidované cez pokladni¢né doklady, bankové vypisy resp.

interné doklady.
Zaevidovanie zalohovej dariovej faktury (ZDF)

Pri evidencii zalohovej faktury je nutné v hlavicke faktury zadat typ faktary ,Z“ a Dari. dokl. ,A*

DOSLY FAKTURACNY DOKLAD
Diruh dokladu T ‘ aloha Eizlo | 0700003 Wariabilni sumbol 546

DIE  0000000S/E60  ICDPH SKE

0 | 00000005 wOd | @ Partner | Dodarvatel

Predéislie BL Daﬁ.doklrev.do DFH | & Predpizana forma dhrady
Cizlo BL D Ak vzt e 30092007 Ewidowat priznak. trojztranného obchodu 7 ]

koad pefiaZného dstavu D atum zplatnosti 230,09, 2007 Predkontacia dhrady UiEet bMa Dat

&pec. spmbol D4t wzriku dafpov. | 30082007 | et |0 | 0 -| 832448342 /|0200
Fongtantng sumbol =] D atum zahrm. do DF |3D.DEI.2DD? kena |SK - | Jednotky | 1 - Frz o.oo0

Poznamk.a Mie do DPH 0.00 | Madhradu | 000 sk | o
Objed. /~Zmluwa Zaklad dane 0.00 Zaloha 000 Sk

D atum posledne] dhrady DFH spolu 0.00 PrewPr 000 Sk

Pozh.o ghrade Zaokrihlenie 0.0o Vyplatene 000 Sk
Zaakrdh v Ch 0000 | Oéet zackr.

sear |

- Uget Dal — uget poskytnutych preddavkov (314)
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- UCty MD sa definuju na polozke ZDF

PoloZka Faktary

KadDPH Mazov Marok  Kod Sadzba Cenabez DFH DPFH Spolu s DPH  Povaha plhenia
|13 |DPH vstup 1 19 [ toooooo [ 1300000 naonon [T
i : (&t DPH
| 34310

Strediska| 0 Zakaz.list PRy |

- Uget M4 Dat — analyticky U&et, na ktorom sa budu vysporiadavat do$lé zalohy,
odporu¢ame pouzit U€et pre vnutorné zuctovanie (395)

- Uget DPH — analyticky uéet DPH na vstupe
Zaevidovanie doslej faktary (DF), vyuctovanie zaloh, uhrada DF

Hlavicku DF zaevidujete obvyklym spbsobom.

DOSLY FAKTURACNY DOKLAD

Dirub dokladu T F akbira cizla | 0700003 *ariabilhg sprbol 54

Ico | 00000005 \-"DJl 0 Partner |Dodavatel DIC 000000054660 ICDPH Sk

Predéislie B Dandoklad | & Prev.do DPH| A Fredpizana forma dhrady
Cislo BL D atumn wystavenia 20092007 Ewidowat priznak. trojstranného obchodu 7 M
k.Ad pefiazného dstavu D &turn splathiost 14102007 Predkontacia dhrady ll&et Ma Dat

Spec.aymbol Dét vaniku dafipov.  |30.092007 | Oget [0 | 0 -| 832448342 /| 0200
Fonztantng spmbol a8 D &tum zahrn. do DF 30.09.2007 Mena | SE | Jednotky |1 - Forz 0.00o0

Poznamka Mie do DPH 000 | Madhradu | ooo0 sk | 0
Objed. /Zmluwva Zaklad dane 0.0 Zaloha 000 Sk

D atum pogledne] dhrady DPH =palu 0.0 PrewPr 000 Sk

Pozn.o dhrade Zaokiihlenis 0.00 Woplatené 000 Sk
Zackrih.y Ch 0.000 O&et zaokr. Oget Dal

spat |

- Uget Dal — analyticky uget dodavatelov (321)

Do poloZiek DF zapiSete

- fakturované hodnoty
- polozky zaplatenych zaloh. Na zapis poloziek vyuctovanych zaloh pouzijete tlaCidlo
Vyuct.zaloh, ktoré je z hlavi¢ky faktury presunuté do poloziek faktury.

Strana5z7




@ky fakturatneého dokladu

™| Kéd [Mazov Sadzba v DL BRH—=Folu = DPH [Sk] -
W] 119 |DPH wstup 19 10,000.00 1.900.00 11.300.00

- program ponukne na vyber zoznam uhradenych ZF a ZDF

™ [Cislo ZF Zaloha [SK]| Ha vyiactovanie [SK] Zaloha [CM] Ha vyiactovanie [CHM](Partner

M 11.900.00 11.900.00 0.00 0.00( Drruby parkner |

- v pripade, Ze v zozname je viac ZF alebo ZDF, nastavite kurzor na poZadovanu polozku
a pouZijete klaves ENTER
- program zobrazi poloZku na vyuctovanie do DF

¥ylctovanie zalohy

[lEet Dal QUPH Mazow Maok Kéd  Sadzba Cenabez DPH DPH Spolu s OFH

= " Tovar
32110 NevstudoevDPH [T | o | -oooooo | 0.00 1000000 | ~ o s
Uget Ma Dat Uiet DPH
< 2410 > |
Spat ‘
- Uget Dal — analyticky u¢et dodavatelov
- kod DPH — 999 - nevstupuje do evidencie DPH
- UCet Ma Dat — analyticky ucet poskytnutych preddavkov (314)
- hodnotu odpocitanej zalohy je nutné zadat’ so znamienkom minus (-)
- zaevidovanie polozky ZDF
¥yiictovanie zalohy
[zt Dal fobahJPH M &zow Marak Kéd — Sadzba Cenabez DPH DPH Spolu £ DPH & Tavar
32110 ﬁ [DFH vstup o 15 [ oooooo [ 190000 180000 |~ oy
(et bdA D at (et DPH
e

- Uget Dal — analyticky u¢et dodavatelov
- kod DPH — kéd DPH, ktory bol pouzity pri zaevidovani ZDF

- Uget M4 Dat — analyticky uget, ktory bol pouZity pri zaevidovani ZDF (395)
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hodnotu odpocitanej zalohy je nutné zadat so znamienkom minus (-)

Zauctovanie ZF, ZDF a VF

ZaucCtovanie ZF, ZDF a VF uskutoCnite obvyklym sp&sobom. Vzhlfadom na to, ze ZF
neuctujeme, do stlpca Zauct program pri ZF zapiSe hodnotu Neuct.

Priklad zauctovania ZDF a VF s vyuctovanymi zalohami:

Cialo Uit Sired.  Zdkazka PV M dat Dal Papis

0700008 31410 1 1180000 Poskyinuté prevadz preddaviy
0700008 30509 0 ZDF 10000.00 Z(tovanie dodljch ZF
0700008 310 1800.00 DPH na vtupe

0700009 31410 0 1000000 Poskyinuté previdz preddaviky
0700009 32110 0 11800.00 Dodvatelia-tuzemsko
0700009 32110 0 10 000.00 Dodvatelia-tuzemsko
0700009 32110 1 VE 5050000 Dodévatelia tuzemsko
0700009 M0 5500.00 DPH na vstupe

0700009 M0 1800.00 DPH na vstupe

0700009 3058 0 1000000 Zitovanie dodljch ZF
0700009 50110 0 50000.00 Spotreba-na opravy 8 udrzou
Celkom: 93 300.00 93 300.00
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