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Sprievodny list k verzii 3.07.17 (3.08.02)

Vazeny pouZivatel programu basic.sk,
update programu 3.07.17 (3.08.02) obsahuje nasledovné zmeny:
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Ziadost 0 vykonanie ro€nEho ZUELOVANIA JANE ...........oeoviieieeeeeeeeeee et s st et et et st s s senenas 2
Financny prispevok na stravovanie — opatovna tlac zalohovej listiny.........ccccoeeiecieee e 2
Nova tlacova zostava ,ZUCTOVANEA ZAIONAY ........eueeeei bbb e b e ba s aaa s s aaasserrareaasennnes 2
Potvrdenie o trvani pracovného POMEIU V MESIACH ....ccuviieieiiiiieeiiieeeecieeeeectteeeeeteeeeesrreeeeeraeeesenreeesesaeeeens 2
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VEIZIA 3.07.06 .. ettt ettt e ettt e s et e e et e e s et e s e b et e e e e b et e e s e bt et e e e baee e e e baeeeeenreeeseanreeeennee 3

Verziu nainstalujte do tuctovného obdobia roku 2023 na verziu 3.07.01 alebo vyssiu a do roku 2024
na verziu 3.08.01.
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Tabulka mzdovych konstant pre rok 2023

V predchadzajucej verzii programu bola hodnota Zivotného minima v tabulke mzdovych konstant pre
obdobie 7/2023 a7 12/2023 uvedena nespravne. Hodnota Zivotného minima bola opravena. Udaj sa
pouziva v pomocke pre vypocet exekucnej zrazky. Za vzniknuté problémy sa ospravedlfnujeme.

Ziadost o vykonanie roéného zuétovania dane

Do programu bola dopracovana nova Ziadost o vykonanie ro¢ného zuétovania dane za rok 2023.
Ziadost sa tla¢i v instalacii programu pre rok 2024.

Financna sprava vydala informaciu k postupu spravneho vyplnenia tlaciva v pripade zamestnanca,
ktory si uplatriuje dafovy bonus zo zvysenia zaplatenej splatky. Informaciu najdete na:
https://www.mfsr.sk/files/archiv/48/Informacia-k-postupu-pri-vyplnani-tlaciv-v-nadvaznosti-na-
zavedenie-danoveho-bonusu-zo-zvysenia-zaplatenej-splatky-uveru-

2023.pdf?fbclid=IwAR1wijf syXGp-zCbVSLrkgWALpkMQ9ivwvNkONKXVZEby13g1UQO7Pj8rvudQ

Finanény prispevok na stravovanie — opatovna tlac zalohovej listiny

Pri poskytnuti zalohy na stravovanie sa pre zamestnancov, ktori nemaju poukdazanu zalohu na Gcet,
vytlaci zalohova listina. Do programu bola doplnena mozZnost vytlacit tuto zalohovu listinu opatovne
a to z prehladu poskytnutych zaloh. Zalohova listina sa vytlaci aj s ddtumom poskytnutia zalohy.

Nova tlacova zostava , Zuctovana zaloha”

V ,Tlace / Zamestnanci — Mzdy / Mesacéné spracovanie / Zalohova listina“ sa tlaci nova tlacova
zostava ,,Zuctovana zaloha“. Zostava sa tlaci len pre zamestnancov, ktorym bola vo zvolenom obdobi
vypocitand mzda a mali zdc¢tovanu zalohu (suma zalohy méze byt aj zaporna). Na konci tlacovej
zostavy je spocitand suma zéaloh zuc¢tovanych vo zvolenom obdobi, ktord je mozné skontrolovat na
rekapitulaciu alebo zauétovanie do PU.

Pre zamestnancov, ktorym nebola spocitana mzda, sa vytlaci pévodna zalohova listina.

Potvrdenie o trvani pracovného pomeru v mesiaci

Do , Tlade / Zamestnanci — Mzdy / Osobnd evidencia / Potvrdenia pre UPSVaR / Potvrdenie o trvani
pracovného pomeru v mesiaci“ bola doplnend nova tlacova zostava , Potvrdenie zamestndavatela o
trvani pracovného pomeru zamestnanca®“. Potvrdenie sa vydava za kalendarny mesiac.

Po stlaceni tlacidla ,Tlac¢“ sa na obrazovke zobrazi okno pre zadanie dni, v ktorych zamestnanec
pracoval. Okno sa zobrazi len ak sa tla¢ vykonava pre jedného zamestnanca. Pri oznaceni viac
zamestnancov sa okno nezobrazi a dni je potrebné oznadit na vytlatenom potvrdeni ruéne.

Aktualizovanie tlaciv

V programe boli aktualizované tlacivd pre ,Potvrdenie zamestndvatela o zamestnancovi na ucely
uplatnenia naroku na nemocenskud davku“ a , Potvrdenie zamestnavatela na ucely naroku na davku
v hezamestnanosti”.

Opravy predchadzajicich verzii

e QOpravena tlac zakazkového listu
e Doslé faktury — upravené zobrazenie strediska v hlavicke faktury
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https://www.mfsr.sk/files/archiv/48/Informacia-k-postupu-pri-vyplnani-tlaciv-v-nadvaznosti-na-zavedenie-danoveho-bonusu-zo-zvysenia-zaplatenej-splatky-uveru-2023.pdf?fbclid=IwAR1wjf_syXGp-zCbVSLrkgWALpkMQ9ivvNk0NKXVZEby13q1UO7Pj8rvudQ
https://www.mfsr.sk/files/archiv/48/Informacia-k-postupu-pri-vyplnani-tlaciv-v-nadvaznosti-na-zavedenie-danoveho-bonusu-zo-zvysenia-zaplatenej-splatky-uveru-2023.pdf?fbclid=IwAR1wjf_syXGp-zCbVSLrkgWALpkMQ9ivvNk0NKXVZEby13q1UO7Pj8rvudQ
https://www.mfsr.sk/files/archiv/48/Informacia-k-postupu-pri-vyplnani-tlaciv-v-nadvaznosti-na-zavedenie-danoveho-bonusu-zo-zvysenia-zaplatenej-splatky-uveru-2023.pdf?fbclid=IwAR1wjf_syXGp-zCbVSLrkgWALpkMQ9ivvNk0NKXVZEby13q1UO7Pj8rvudQ

e Opravena zostava Tlac skladovej karty. Ak tlacova zostava jednej skladovej karty bola na viac
stran, zobrazoval sa nespravny zostatok.

Verzia 3.07.16

Instalacia nového tctovného obdobia
Vytvorenie inStalacie pre rok 2024 je rovnaké ako v minulych rokoch. Sluzbu odstartujte z menu
Uzdvierka/Instalacia nového uétovného obdobia

Adresar Gctovného cbdobia

Adresdr pre indtaldciu novaho Uétovného obdobia

CHBASIC.SKABASIC24M

&
[F

Ing adiesar

Odporucame ponechat preddefinované hodnoty (podla umiestenia instalacie pre rok 2023) a pouzit
tlacidlo Pokracuj. Program vytvori inStalaciu pre nasledujuci rok a bude ukonceny.

Infarmacné okno

| # - Mové (ctovné obdobie bolo Uspeine wybvorené. Ma pracovng| ploche bol wwbvorend zastupca
| pre odétarbovanie nového Oétovného obdobia, Program bude teraz ukonéeni.

" Pokracuj

basic 2024

Na pracovnej ploche je potrebné vyhladat ikonu pre rok 2024 a spustit program.

Ak bolo v roku 2023 zadefinované heslo pre vstup do programu basic.sk, pri prvom spusteni v roku
2024 sa toto heslo nezaddva.

Program ponukne okno pre zadanie roku uctovného obdobia a pre zadanie adresara, kde bol
nainstalovany predchadzajuci rok. Odporicame ponechat preddefinované hodnoty a poufZit tladidlo
Pokracuj.
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MNastavenie Gftovného obdobia

Pri prvom spusteni programu je nubnég
nastawil Gctovné obdobie, ¥ Eloiom

program zacina evidoval adaje.

Fadajle Gétoyné obdobie | 2024

Adiesai, kde je nainitalovany basic.sk pie
predchadzapice uctovne obdobie

CABASIC SKABASIC23 o

Po vytvoreni instalacie bude program automaticky ukonceny.

Informacne okno

P MHavé uétovné obdobiz balo Ozpeine wybvarené.
|g) Smeny a prejavia po opatovnom oditartovani program.

Program bude teraz automaticky ukonceni.

Pri dalSom spusteni programu pre rok 2024 v pripade, Ze bolo v predchadzajucom roku zadané heslo
pre vstup do programu, je potrebné toto heslo pouZit. Po dokonceni Uvodnej konverzie je potrebné
vykonat import Ciselnikov Gétovnej jednotky z predchadzajliceho roku. Tento najdete v menu

Sluzby/Import udajov/Import poéiatoénych stavov/Sibory tctovnej jednotky

Sluzba prevezme ¢&iselniky G¢tovne] jednotky (Obchodni partneri, Uétovy rozvrh, Pohyby pefiazného
dennika, ...) z predchadzajiceho roku. Ak evidujete Udaje pre viac Uctovnych jednotiek je potrebné
tento import vykonat v kazdej z nich. Po tychto operaciach je program pripraveny na evidovanie
dokladov pre rok 2024. Import ostatnych evidencii je moiné uskutoénit az po ich uzavreti
v predchadzajucom roku.

Elektronicka komunikacia e-mailom

Aktualna verzia obsahuje zmenu v odosielani niektorych dokumentov elektronicky (vyslé faktury,
vyplatné pasky,...).
Pred poutzitim elektronickej komunikacie je potrebné nastavit parametre e-mailového klienta.

III

Polozka hlavného menu ,,e-mail“ obsahuje:
- Ciselnik kontakov
- Evidenciu odoslanych e-mailov

- Schranku e-mailov na odoslanie

Sluzby  e-mail Okno  Pomoconik  Koniec
|22 Ciselnik kontaktov
bie 20] = ==" . . @K}?
[*] Evidencia Odoslanych e-mailov
Fj Schranka e-mailov na odoslanie
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Ciselnik kontaktov
Ciselnik sltZi na evidenciu e-mailovych adries a telefénnych &isel partnerov, ktori nie su evidovani
v Ciselniku obchodnych partnerov.
Priklad vyuZitia tychto kontaktov: ic¢tovna firma, ktora spracovava klientovi G¢tovnictvo a/alebo mzdy
posiela elektronicky vystupné reporty vedeniu firmy. Na kontakty clenov vedenia firmy zadané
v Ciselniku Uc¢tovna firma odosle reporty.

Kentaktné ddaje

Obchodn partner

Priezvizko

Meno

Titul

E-mail |

Telefon | |

£apis

Ciselnik umoZfuje manualne pridévanie novych zéznamov, ich editaciu a mazanie.

Evidencia odoslanych e-mailov
Funkcia sluzi ako evidencia odoslanych e-mailov z r6znych evidencii.

|| Evidencia odoslanych e-mailov

Datum a Eas odoslania_Prijemca

E-mail prijemcu Predmet E-mail odosielatefa Evid.

=) s

Ditum a Eas preposlania_Preposlané na e-mail

— || Ddoslane
T

14.12.2023 14:34:23
14.12.2023 14:30:00
14.12.2023 14:28:59
14.12.2023 14:27.03
14.12.2023 14:24:22
14.12.2023 141300

1 Patner FS
1 Paitner FS
1 Patner FS
1 Partner FS
1 Patner FS
1 Partner FS

M5 Outlook. W
WS Outlook. vF
MS Outlook. v
MS Dutlook WF
MS Outlook. v
MS Dutlook WF

Faktiny.
Fakiiy.
Fakiny.
Faktiry.
Fakiy.
Fakiiry.

14.12.2023 14:0959

1 Patner FS Faktiry. S Outlook VE

Popis stipcov evidencie odoslanych e-mailov.

Stlpec

Popis

Odoslané

Priznak, Ze e-mail bol odoslany na e-mailovy adresu prijemcu

Datum odoslania

Datum odoslania e-mailu

Cas odoslania

Cas odoslania e-mailu

Prijemca Nazov firmy alebo meno prijemcu e-mailu
E-mail prijemcu e-mailova adresa, na ktoru bol e-mail zaslany
Predmet Nazov predmetu e-mailu
E-mail e-mailova adresa, z ktorej bol e-mail odoslany. Ak e-mail odosielatela obsahuje

. . ,»MS Outlook”, znamena to, Ze e-mail bol odoslany prostrednictvom postového
odosielatela . .

klienta Microsoft Outlook
Evid. Skratka ndzvu evidencie, z ktorej bol e-mail odoslany (napr. VF — vyslé faktary)
Datum . . . - N
. Datum preposlania e-mailu na dalsiu e-mailovu adresu

preposlania
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Cas preposlania

Cas preposlania e-mailu na dal3iu e-mailovu adresu

Preposlanie na e-

mail

e-mailova adresa, na ktoru bol e-mail preposlany

Popis sluZieb evidencie odoslanych e-mailov.

Sluzba Popis
ZruSenie . . . . .
. Vymazanie zadznamu z evidencie odoslanych e-mailov

zaznamu
Tla¢ zoznamu odoslanych e-mailov

Tlag Ak nie st oznacené Ziadne zaznamy, po odstartovani sluzby je mozné zvolit obdobie Od
— Do, za ktoré boli e-maily odoslané.
Ak zaznamy oznacite (klavesom ,Insert”), vytlaci sa zoznam oznacenych zaznamov.

Hiadaj Sluzba umoznuje vth’adéva_nie v zozname odoslanych e-mailov podla Obchodného
partnera, Predmetu a e-mailovej adresy

Hladaj dalej | Pokracovanie hladania podla Gdajov zadanych v sluzbe ,Hladaj”
Sluzba umoznuje preposlanie jedného alebo viacerych (oznacenych) e-mailov bud' na

Preposlat pévodnu élebo viné: zadanfé e—jnailové adre:sy. Zot?razi s'a okno ,,Prepos.lanie e-mai!u”,
v ktorom je mozné vybrat prijemcov e-mailu, editovat predmet e-mailu, text spravy
a podpis e-mailu.

Zo,braz SluZba zobrazi prilohu e-mailu.

prilohu

Preposlat’ e-mail

Preposzlal oznacené e-maily

0 na pivodné e-mailové adresy:

() na zadané e-mailove adresy

| |

Predmet
| Fak.tiny. |

Text zprany

Podpiz e-mailu

Zapiz Spat

Preposlanie e-mailu

Schrdnka e-mailov na odoslanie
Evidencia obsahuje zoznam neodoslanych e-mailov, ktoré boli vytvorené v prislusnej evidencii, ak bol
zvoleny sp6sob odoslania e-mailu ,,do schranky na odoslanie”.

Strana 6




Odeslanie dokumentov e-mailom

Dokumenty odoslal

() ha e-mail obchodného partnera

() na zadané e-mailové adresy

| |

©do schidnky na odoslanie;
] Zaheslovat priloby e-mailu Hezlo I:l

Faoznanka
| Faktny.

Tent zpravy

Dobri def,
v prilohe % &m pozsielanne Fakton.

FPodpiz e-mailu

S pozdravarn

Hlawri Fakturant
fakturanti@firma, sk
0950 550 330

Zapiz Spat

|:] Schranka e-mailov na cdoslanie

w Datum a Eas vytyorenia Predmet Evid.

E=SEn<|

M 15.12.2023 10:21:34 Faktiny. WF

Lib SN W

Poslat

[ ]
14122023 13:41:36 Fakiiry. WF
oL
!
&

Zobraz prilobu

Popis stlpcov

Stlpec

Popis

Datum vytvorenia

Datum, kedy bol e-mail vytvoreny

Cas vytvorenia

Cas, kedy bol datum vytvoreny

Predmet

Nazov predmetu e-mailu

Evid.

Evidencia, v ktorej bol e-mail vytvoreny (napr. VF — vyslé
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| faktdry)

Popis sluzieb

Sluzba

Popis

ZruSenie zaznamu

Vymazanie zaznamu z evidencie odoslanych e-mailov

Tlac¢

Tla¢ zoznamu odoslanych e-mailov.

Ak nie st oznacené Ziadne zaznamy, po odstartovani sluzby je mozné zvolit
obdobie Od — Do, za ktoré boli e-maily odoslané.

Ak zaznamy oznacite (klavesom ,Insert”), vytlaéi sa zoznam oznacenych
zaznamov.

Poslat

Sluzba umoznuje odoslanie jedného alebo viacerych (oznacenych) e-mailov na
zadané e-mailové adresy. Zobrazi sa okno ,,Poslat e-mail“, v ktorom je mozné
vybrat prijemcov e-mailu, editovat predmet e-mailu, text spravy a podpis e-
mailu.

Ak je odoslanie e-mailu Uspesné, zaznam sa presunie zo Schranky e-mailov na
odoslanie do Evidencie odoslanych e-mailov.

Zobraz prilohu

Sluzba zobrazi prilohu e-mailu.

Tip.

Schranku e-mailov na odoslanie mozZete otvorit z panela nastrojov kliknutim na ikonu EP 2
Cislo pri ikone zobrazuje pocet e-mailov na odoslanie v schranke.
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Nastavenie e-mailového klienta

Pre odosielanie dokumentov e-mailom je potrebné nastavenie e-mailového klienta.

Nastavenie vykonate v menu Sluzby — Konfiguracia programu — Parametre programu na okne
Parametre programu na karte Parametre Uctovnej jednotky — Zakladné parametre v casti ,,E-mailovy
klient”.

E-mailovp klient [informacie ziskate od poskytovatera e-mailowich sluzish]
[ Pougivat klismta Microsaft Outlook

maillzerver. sk | Meno pouzivatelfa | sofcom@sofcom. sk

4E5

Mazow servera

Heszlo

[E— |

Heslo znowa |
b aximnialng velkost e-mailu [vratane prilok) 0] [MEB)

[ Mastavit pre vietky (L, ktoré nemajd wyplnend (daje o e-mailovom klientovi

Eizlo portu

Server vyZaduje Fifrované pripojenie S50
Server odchadzajice) poty weiaduje owverenie

Program umoznuje pracu s e-mailovym klientom Microsoft Outlook alebo inym e-mailovym klientom,
ktorého parametre je potrebné zadat. Udaje o parametroch iného e-mailového klienta ako Microsoft

Outlook, ziskate od svojho poskytovatela e-mailovych sluzieb.

Doélezité upozornenie.

Vzhladom na politiku vyuZivania funkcii spolocnosti Google, doména gmail.com v sucasnej dobe nie

je podporovana.

Popis parametrov e-mailového klienta

Polozka

Popis

Nazov servera

Nazov servera odchadzajucej posty

Cislo portu

Cislo portu odchddzajlcej posty (najéastejsie 465 alebo 587)

Server vyZaduje Sifrované
spojenie SSL

Zaskrtnite, ak server vyzaduje Sifrované spojenie SSL

Server odchadzajucej posty
vyzaduje overenie

Zaskrtnite, ak Server odchadzajucej posty vyzaduje overenie

Meno pouZivatela

Prihlasovacie meno (ndzov e-mailovej schranky)

Heslo

Heslo do e-mailovej schranky

Heslo znovu

Opatovné zadanie hesla do e-mailovej schranky pre overenie spravnosti
zadaného hesla

Maximalna velkost e-mailu
(vratane priloh)

Niektori poskytovatelia e-mailovych sluzieb obmedzuji  velkost
posielanych e-mailov. Ak velkost e-mailu presiahne zadanu velkost (v
MB), e-mail nie je odoslany.

Prednastavena hodnota je 0, vtedy velkost e-mailu nie je kontrolovana.

Nastavit pre vietky UJ, ...

Ak pre vsetky uctovné jednotky budete pouzivat rovnakého
e-mailového klienta, pole zaskrtnite. Pri zapise parametrov, budu
zadané hodnoty zapisané pre vsetky uctovné jednotky, ktoré nemaju
Udaje o e-mailovom klientovi vyplnené. Udaje o e-mailovom klientovi
lubovolnej uc¢tovnej jednotky mdzete podla potreby zmenit.

Tip:

Ak nepouzivate Microsoft Outlook, na spravu e-mailovej komunikacie mozete pouzit niektory
z bezplatnych néstrojov, napr. Thunderbird.
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Odosielanie faktur e-mailom
(Evidencia — Pohl'adavky a zavazky — Vyslé faktury)

V evidencii vyslych faktur bola dopracovand sluzba ,Odosielanie faktdr e-mailom“. Sluzbu
odstartujete tlagidlom ,,8 e-mail“.

Pred pouzitim sluzby je potrebné:
1. Nastavit e-mailového klienta (popis nastavenia najdete tu)
2. Doplnit e-mailové adresy obchodnych partnerov v ¢iselniku obchodnych partnerov, ak chcete
faktury posielat priamo obchodnému partnerovi.

Faktiry mozZete odosielat jednotlivo alebo hromadne (na oznadenie faktdr, ktoré chcete odoslat
hromadne poufZite klavesu , Insert”).

Pred odoslanim jednej faktury sa zobrazi okno s nahladom faktury, ktord chcete odoslat. Ak je
oznacenych viac faktur na odoslanie e-mailom, okno s detailom faktury sa nezobrazi.

Mahlad faktiry pred odoslanim e-mailom

Cizlo dokladu: 2200253 Surna bez DPH: 168.00 EUR

Odberaterl: 1 Partner F5 OFH: 3360 EUR

Ulica: Zaoknihlerie: 000 EUR 0.00 EUR

testo: 000000 EUR /EUR
e-mail: SPOLU: 201.60 EUR 0.00 EUR

Datum wypstavenia, 14122023

Di&tum splathosti; 24122023

PoloZky faktdry
Mazow poloZky MJ  Jedhcena  MnoZstwa  Spolu [EUR] DPFH  Spolu [Ch]
Faktirujeme Y am 0.00 0.000 ooo o 0.000 |
tovar podra wiberu 3360 5.000 1688.000 20 0.000
PoloZky dhrad
oloZky G ralj LR oM
Drub Banka Cislo dokl DAtum dhrady Uhradené [EUR Ubradené [CM] - Kurz dhrad
d [ il ’ Sumafaktiy | 20160] | 000
Ubradeng | 000 | 0.00 |
Riozdied | 20160 | 0.00]

Pokraéu

Po stladeni tlacidla ,,Pokracuj” (ak nie je oznacena Ziadna faktura na odoslanie e-mailom) alebo ak je
oznacenych viac faktur, sa zobrazi okno pre vyber sp6sobu odoslania faktur e-mailom..
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Odoslanie dokumentov e-mailom

Dokumenty odoszlal
[Pocet oznadenich zaznamov: 1|

O:na e-mail obchodného partnera:

() na zadané e-mailowvé adresy

| |

() do schrénky na odoslanie

[ Zaheslovat prilohy e-mailu

Predmet
| Faktiry.

Text zprany

Diobry den,
v prilohe W am pozielame faktin.

Fodpiz e-mailu

5 pozdravam

Hlawrg Fakturant
fakturantizfirma, gk
0950 550 330

£apiz Spat

Faktury je moZné odoslat
1. Na e-mail obchodného partnera
2. Na zadané e-mailové adresy (moZnost zadat manudlne alebo vyberom z ¢iselnika
obchodnych partnerov)
3. Do schranky na odoslanie

Faktlry je mozné chranit heslom.
Ak zvolite volbu odosielania faktir obchodnému partnerovi a zarover zvolite moznost ,,Zaheslovat
prilohy e-mailu“, ako heslo bude pouzité ICO obchodného partnera, ktorému faktdru poslete.

Ak zvolite ind volbu odosielania faktur a zaroven zvolite moznost ,Zaheslovat prilohy e-mailu”, heslo
zadate manualne.

Ak je oznalenych viac faktur pre jedného obchodného partnera, e-mail bude obsahovat jednu
prilohu, v ktorej budd vsetky oznacené faktury prislusného obchodného partnera.

Polia ,Predmet”, ,Text faktury” a,Podpis e-mailu“ sa pri prvom pouziti sluzby vyplnia
prednastavenymi hodnotami. Akékolvek zmeny urobite, tieto sa zapamataju.

TIP:
Pole ,,Podpis e-mailu” si mbze kazdy pouzivatel programu basic.sk nastavit v menu Sluzby — Sluzby
spravcu programu — Pridefovanie prav pomocou sluzby ,, Oprava zaznamu”.
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Po stlaceni tlacidla ,Zapis” sa vykona akcia, ktord zodpoveda vyberu sp6sobu odoslania faktur.

Zvolend moznost odoslania ,,na e-mail obchodného partnera”.

Vtomto pripade sa vygeneruje priloha jednej alebo viac faktir podla obchodnych partnerov.
Nasledne sa vygeneruje e-mail obchodnému partnerovi a pripoji sa k nemu vygenerovana priloha.
Poslednym krokom je samotné odoslanie e-mailu.

Zvolend moZnost odoslania ,,na zadané e-mailové adresy”.

V tomto pripade sa vygeneruje priloha jednej alebo viac faktur (ak si oznacené).

Nasledne sa vygeneruje tolko e-mailov s vygenerovanou prilohou, kolko e-mailovych adries bolo
zadanych. E-mailové adresy musia byt oddelené bodkociarkou.

Zoznam e-mailovych adries je mozné vybrat z ¢iselnika obchodnych partnerov alebo z Ciselnika

kontaktov stlacenim tlacidla

Po jeho stlaceni sa zobrazi zoznam vsetkych obchodnych partnerov, ktori maju vyplnené pole ,e-
mail”.
|_| Ciselnik kentaktov

+ Dbchodni partner Priezvisko a meno E-mail
N Hraskn Cestmit aaal@dddd sk
i Hradko Janko sea@dd. sk
SofCarm, .1.0.

SofCam, #.1.0. obchod

J/ : SofCom, z.1.0. mzdy
‘L SofCarn, .1.0. Géto

| SofCom, z.1.0. zmluwy
Lo[]

;’ Fontakty z &izelnika partheroy I Hradaj Hradaj d'alej

Stlacenim tlacidla ,Kontakty z Ciselnika partnerov” mozete Ciselnik kontaktov rozsirit o vsetkych
obchodnych partnerov, ktori maju v Ciselniku obchodnych partnerov vyplnené pole ,,e-mail“ alebo na
karte , Kontakty” maju zadany druh spojenia ,,e-mail“.

Ak chcete vybrat viac e-mailovych adries, oznacte kontakty kldvesom ,Insert”.

Poslednym krokom je samotné odoslanie e-mailu.

Zvolend moZnost odoslania ,,do schranky na odoslanie”.

V tomto pripade sa vygeneruje priloha jednej alebo viac faktur. Ndsledne sa vygeneruje zdznam do

schranky e-mailov na odoslanie. E-maily v schranke na odoslanie mozete odoslat neskor. Popis sluzby
na odosielanie e-mailov zo schranky je popisany tu.
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Evidencia dodavatel'skych a odberatel'skych faktar v cudzej mene — kurzovy listok

V aktualnej verzii je v oknach pre evidenciu dodavatelskych a odberatelskych faktur doplnené pole
,Datum kurzu”.
Dodavatel'ské faktury

. DOSLY FAKTURACNY DOKLAD
Dwhdoklsda | | E [ F | akiies Ciso dokladu | 2300021
Cislo fakhiny doddvatela _'l Wanabirg symbol | 1 Pavadne cisho Faktury
IC0 | 36419877 | viu Paitrer | SofCom, £1.0 DIE 202183471 ICDPH SK2021824711
[_] Uplatenie osabilre] dpravy z&kona L DFH obchodného partreta je platreé
IBAN vl|['E]| Bic
Zadani IBAN nie o u fl:dr'ny e Finadre) spirdve v socname OShoy partrena

Spec symbel [lartcrvy doklad [ A Shadisko | Dl Farma ihrady | PREV PRIE.
FKongtaning symbol | 8| Pievod do DFH | A | Treistranng obehod | M

D atum wystayerea 02023 | Predkontacia dheady Léet Ma Daf

Datum splatnost 1412 202'3_ (et 0

Dodtum varieu dafipov. 30112023 | e 2K |~ Jednotky 1

Datum zahiruitia do DF| 30.11.2023 | | D& kuezu | 2911.2023 FKurz 24, 26000 |

Program do pola Datum kurzu automaticky naplni hodnotu z pola Datum vzniku dan.pov. Do pola
Kurz naplni hodnotu kurzu podla datumu kurzu. Kurz program hlada v ¢iselniku Kurzovy listok. Ak
kurz k tomuto datumu v Ciselniku nie je, program automaticky vykona import kurzov zo stranky ECB
spatne za 90 dni. AK datum kurzu je starsi ako 90 dni od datumu kedy je faktura evidovanda ponecha
pole kurz prazdne a je potrebné vyhladat a zadat kurz ruéne.

Hodnoty pola ,Datum kurzu“ a ,Kurz“ je moiné podla potreby zmenit a vidy platia hodnoty zadané
uZivatelom.

Odberatel'ské fakttry

Vyily fakturagny doklad - hlavicka
Dodévater Typ Faktiay Cis. doklad 2300041
Spnevodng podvogné Cislo bakhiny dodév stela | 23000417
Smesovanie | E |wopzka dnia  Typ dokladu | F | sknidism P, disko Fal P‘r:lmnf:n_l,'lpﬁuudl ]
r & B E— Preneserse dan povienosh o . .
Uplateris osobitns) iipravy § 58d 28kona Daiovj dok | A | ETO [N | D 658 ode 12 pinmans Zssiedovy obehod | N |
Dradaci hist l]EIIIU: Uget MaDat | 31110
Zékaz st o (Itet Dal | 60410
Uzet DPH | 34320
Ddberatef 1C0 | 38413677 WOl IEDPH  SEZ0218HT
SelConm. 5.1.0 > DPH obchodného pafnesa ja platné
Dic 20EMT1E
Prismgseing 1 Flat DPH & Piljemca
03107 | Liptowski Mikulds Fyz os. M
IBAN [ Doplrkewi nézav Koneing pijemca
Dodacie a plat. podmienky
Barkow Gfet | 1 | SK47 1100 0000 0025 1971 8525 Feamna dheady | PREV.PRIK. Mens 2K |»
Nézov barky TATR C Tala banka a Jedraliky 1
Cpec. spmbol Fongt sg.lrntol o D ahum lourzu ':3311 2023 Furz 24 ?92[:0

Pole ,,Datum kurzu“ je potrebné naplnlt rucne. Do pola , Kurz“ program naplni hodnotu kurzu podla
datumu kurzu. Kurz program hlada v Ciselniku Kurzovy listok. Ak kurz k tomuto datumu v Ciselniku nie

Strana 13




je, program automaticky vykonda import kurzov zo stranky ECB spatne za 90 dni. Ak je datum kurzu
starsi ako 90 dni od datumu kedy je faktura evidovand, ponechd pole , Kurz” prazdne a je potrebné
vyhladat a zadat kurz ruéne.

Hodnoty pola ,Datum kurzu” a ,Kurz” je mozné podla potreby zmenit a vidy platia hodnoty zadané
uZivatelom.

Zmena poctu dni importovanych kurzovych listkov (spatne 90 dni, starSie verzie programu
importovali iba jeden der spatne) sa premietla aj do ¢&iselnika Kurzovy listok (menu Ciselniky/Kurzovy

Impart v tomto Ciselniku program importuje kurzy spatne za 90 dni.

listok). Po poutziti tlacidla
Odberatel'ské (vyslé) faktury — export a import

V aktualnej verzii su pripravené viaceré moznosti pre export a import odberatelskych faktur. Tieto
exporty a importy su vytvorené napr. pre potrebu spracovania dokladov do Uctovnictva (faktlry su
vystavované v inom programe, pripadne na inom mieste).

Export faktar

V menu Evidencia/Pohladavky a zavazky/Vyslé faktiry oznacte faktury, ktoré chcete exportovat a

v v 9 Export
pouzite tladidlo - = =

Program ponukne okno pre vyber typu exportu:

Export faktur
®){ £5V sibor | Viber
) ML siboe [SofCom) B

1. CSV slbor — program vytvori subor v struktire EXCEL, ktory je mozné spracovat v r6znych
programoch s moznostou importu takéhoto formatu. Faktlry su po importovani do iného
programu zapisané ako vyslé faktury.

2. XML subor — subor vytvoreny priamo pre potreby programu basic.sk. Takto vytvoreny subor
je mozné priamo prevziat do programu basic.sk. Faktlry su po importovani v inej inStalacii
programu basic.sk zapisané ako vyslé faktury.

Import faktur

Sluzba , Import faktur” je nadstavbovy modul, ktory sliZi na importovanie vyslych faktur vystavenych
v inych systémoch do evidencie vyslych faktur v programe basic.sk. VyuZitie nadstavbového modulu
je vyhodné hlavne pre firmy, ktoré spracovavaju uctovnictvo klientom, ktori vystavuju faktury a tieto
potom odosielaju do Uétovnej firmy. Importom dokazu Gctovné firmy usetrit ¢as pri nahravani faktar
a zaroven je minimalizovana chybovost. Do programu basic.sk je teraz mozné importovat faktury
nielen vo formate CSV, ale aj v novych formatoch, a to ISDOCX a XML v strukture, ktora je definovana
pre program basic.sk

Pre podrobnejsie informacie kontaktujte nasu spolo¢nost.
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Presun poskytnutej zalohy na stravovanie.

Do programu v Casti ,Evidencia / Zamestnanci — Mzdy / 8 - Stravné““ bola dopracovana sluzba
,Presun zalohy”, ktora umozruje presunut sumu zalohy na stravovanie na iné obdobie ako na aké
bola pévodne poskytnutd. Napr. zamestnancovi bola poskytnutd zdloha na stravovanie na mesiac,
v ktorom zamestnanec pre docasnu pracovni neschopnost neodpracoval ani jednu zmenu.
V takomto pripade je mozné zalohu presunut na nasledujlice obdobie. Presun je mozné vykonat len
ak v mesiaci nebola vypocitana mzda.
Postup:

e Nastavte sa na zamestnanca ktorému je potrebné vykonat presun zélohy

e Stlacte tlacidlo ,,Presun zalohy”

e Na zobrazenom okne je mozné menit sumu zalohy na presunutie a obdobie na ktoré bude

zaloha presunuta

Presun zdlohy - Testovanie MMzdy

Presun pozkytnute] zalohy na iné obdobie je mozZné zaevidoval iba
zamestnancovi, ktorému vo zvolenpch obdobiach nebola vypoéitana mzda.

Zaloha, ktord bola pozkytnutd na mesiac; 82023 Datum presunutia; | 071.09.2023
Zalohu vo vidke: € Presunif na cbdabie: | 91/ 2023

£apiz Spat

Historia socidlneho poistenia zamestnanca

Do kmenovych Udajov zamestnanca bola na zélozku ,,Dokumentdacia“ doplnena zalozka ,Histéria SP“.
Na zdloZke su zobrazené Udaje tykajuce sa socidlneho poistenia po mesiacoch za obdobie trvania
pravneho vztahu od roku 2009 do roku predchadzajucemu aktudlny rok. Udaje sa generuju
automaticky pri ro¢nej uzdvierke a su potrebné pri vypocte poistného v pripade vyplatenia prijmu po
skonceni PV alebo pocas prerusenia poistenia.
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Kmenoveé ddaje zamestnanca €. 4 - Secidlny Miroslav, Ing.
Oszobné adaje Mzdoveé adaje Doplnkové Gdaje Dokumenticia
Drokumenty RLFO Oznamenie o zmene platitela M ajetok Ewidencia Py Oprava poiztného DPM /Prersienia Histdria SF
Histdna socialneho poistenia zamestnanca
Fok Meziac Kal dni %ol Prer. Dnipoigt, Zapoditaza Rozzah W - WP W - SP W - IP W - Pul WZ-UP A
M 2022 12 il 0 0 il | Ao | 1111111 900,00 900,00 900,00 300,00 900.00
| 2.2z 1 30 ] a il Ao 1111111 900,00 300,00 300,00 300,00 900.00
| 2022 10 il 0 1] il Ao 11111110 90017 90017 90017 30017 90017
| 2022 3 30 0 1] a0 Ao 11111110 902,70 902,70 90270 902,70 902,70
| 2.2z 8 il ] a il Ano 1111111 902,45 q02.45 q02.45 902.45 902,45
| 2.2z 7 il ] a il Ao 1111111 900,00 300,00 300,00 300,00 900.00
| 2022 [ 30 0 1] a0 Ao 11111110 951.82 951.82 951.82 951.82 951.82
| 2022 5 il 0 1] il Ao 11111110 931.09 931.09 931.09 931.09 931.09
| 2.2z 4 30 ] a a0 Ano 1111111 916.83 916,83 916.83 91E.83 916.83
| 2.2z 3 il ] a il Ao 1111111 ar2.7o 8727 a7z 87270 ava.vo
| 2022 2 28 ] I 28 Ao 111111100 87270 avz.7n ar27n 87270 av2.70
| 2022 1 il 0 1] il Ao 111111100 87270 87270 are7n 87270 av2vo
| 2 12 il ] a kil Ano 111111100 87270 avz.70 ar2.70 g7 70 gra.vo
| 2 1 30 ] a il Ao 111111100 ar2.7o 8727 a7z 87270 ava.vo
| 2021 10 kil ] I kil Ao 111111100 87270 a7270 a7270 av2. 70 av2.70
_| 2021 3 30 0 1] a0 Ao 111111100 954.13 954,13 95413 95413 954.13
| 20 ] il 0 1] il Ao 111111100 87270 87270 are7n 87270 87270 .,
l< >
Nowi zaznam Oprava zaznamu ZIudit zaznam
Dieti Zragky Poznamby Pripomienk.a L-5-FP Zapiz Spat
10PZF Owerenie zdravaotne] poistovhe

Overenie zdravotnej poistovne zamestnanca

Na internetovej stranke Uradu pre dohlad nad zdravotnou starostlivostou je moziné, po zadani
rodného ¢isla zamestnanca, overit zdravotnu poistoviiu v ktorej je prihlaseny. Pre zjednodusenie
overenia bol na okno kmenovych Udajov zamestnanca doplneny odkaz na tuto stranku.
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Kmerfioveé Gdaje zamestnanca € 31 - Kvietkova Zuzana, Ing,, Csc.

[ Osobné adaje ]

Mzdove adaje Doplnkové ddaje Dokumentacia
Dsobné Gislo Priezvizsko Meno Titul pred menam Titul 2a priezviskam
| N ||Kvietknvé ||Zuzana ||Ing. ||Csc:. |
Rodné &islo | 990909 461 Pohlavie [ Rodné &isto nebola vedané na Gzemi SR
Adresa tvalého/prechodného pobytu Datum/miesto narodenia | 08.08.1977 || | l:l
Uliza/Cizla Cuéoriedkovs i3 | Foding stav -
Obec/PSCStat b artin 036 Sk Rodné priezvigko
Statna prislusnost | 5K | Slovenska republika Predchadzajice priezvizko
D stum nastupu | 01.01.2001 | IEPY [SP] I:I [ Doba neuwrdita Zmluva uzatvorend do I:I
Typ PPY | HFF - zamesthanec ~ | oP 2P Zawazok zamestnanca zotrval v PV do I:I
(®) Zamestnanecki () Statnozamestnanecks () Profesiondlny #portavec L
Pracovna pozicialiloha
Déchodok | w | [ Statutar = min. 50% dEastou | | [
Zdravotna paistovh Da
N Pt overa - Stredigko/Miesto vikonu prace Y fhate
IEozP | 00123456 |voyzP|2400| RCzP| | izet ZP | | T 1)[ane 5K |
(® Nepostihnuty () Zdravotné postihnutie do 70% () Zdravotné postihnutie nad 703
| Datum ypstupu I:l Skontenie F'F‘Vl | Didwvod | ”
Preukazy Woplata / zloha Kontakty / Ostatné
Liglo OP Interné Gizlo zamestnanca DIE [TIN) I:l
OF wydanj kjm | cee ABCDET
Cizlo pasu Wodigzk) preukaz
Deti Zragky PBoznamby Fripomienka L-5-PP ZapiE Spat

10FZF I Ovwerenia zdravotng pois’(ovnal

Odosielanie vyplatnej pasky e-mailom.

V predchadzajucich verzidch programu bolo moZné odosielat vyplatnui pasku e-mailom len ak mal
pouzivatel nainstalovany Microsoft Outlook. Do programu bola dopracovana moznost posielat
vyplatnu pdasku aj pomocou iného e-mailového klienta. Nastavenie klienta je popisané v tomto
sprievodnom liste v ,, Nastavenie e-mailového klienta“.

Praca 2-04a a Praca 2-04b

Do programu boli doplnené statistické formulare platné pre rok 2024.

UNP 1-01

Do programu bol doplneny Statisticky formular platny pre rok 2023.

Kolektiv tvorcov programu basic.sk

Strana 17




