= basic.sk
ASoiCom —

Sprievodny list k verzii 3.08.10

Vazeny pouZivatel programu basic.sk,
update programu 3.08.10 obsahuje nasledovné zmeny:

Opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky o sumach stravného....... 2
(01 = 1d 0 [<Id 0 0[] 1 /PP 2
VEIZIA 3.08.09 ... ittt ettt et e et e e e e e e e b e et e e e e e e e abee e e e e e e e e rereeeeeeeeeeanrrreneas 3
VEIZIA 3.08.08 ...ttt ettt et e ettt e e e e e e ettt e e e e e e hbeete e e e e e e bebee e e e e e e e e rrreeeeeeeeeaanrrreneas 9
VEIZIA 3.08.07 ..ttt ettt e e e ettt et e e e e e e e e te e e e e e e e nbe et e e e e e e e bbb eeeeeee e e e e rareeeeeeeeeaannrnee 10
VEIZIA 3.08.04 ...ttt ettt et e et e e e e e e e e re e te e e e e e e nbeete e e e e e e bbb eeeeeee e e e e raraeeeeeeeeaannenee 11
VEIZIA 3.07. 18ttt ettt ettt ettt e sttt e a bt e bt e e b et e s be e e hte e s bt e e bt e e s beeehteeeabeesabaeesbeeenns 13
VEIZIA 3.07. 17 ettt ettt et e st e s a bt e bt e e bt e e s be e e hte e s abe e e bee e s beeehteenabeesbaeesbeeenn 15
VEIZIA 3.07. 16 ettt ettt ettt ettt ettt e s et esa e e s bt e e bte e s bt e e hte e s abe e e bte e e beeehteenabeesbaeesbeeeans 16

Verziu nainstalujte do uctovného obdobia 2024 na verziu 3.08.01 alebo vyssiu.

Strana 1




Opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky o sumach
stravného

Do ¢iselnika stravného je zapracované Opatrenie ¢islo 211/2024 Z. z. Ministerstva prace, socidlnych
veci a rodiny Slovenskej republiky z 29. jula 2024 o sumach stravného.
Sumy stravného pre ¢asové pdsma su:

e 8,30 eura pre ¢asové pasmo 5 az 12 hodin,
e 12,30 eura pre ¢asové pasmo nad 12 hodin az 18 hodin,
e 18,40 eura pre ¢asové pasmo nad 18 hodin.

Toto opatrenie nadobuda ucinnost od 1.9.2024

Ostatné zmeny

Oprava Evidencia zasob - Sluzba "Info" — program skoncil chybou
Evidencia DF — pri evidovani dokladu a pouziti kddu predkontdcie uhrady zacinajucim

Oprava ¢islom ,,5“ program skoncil chybou.

Oprava PU — evidencia ostatnych pohladavok/zavazkov — pri zrudeni zatétovania do Uétového
dennika sa nezrusil zdznam v Saldokonte.

Oprava Opraveny vypocet naroku na tlacovej zostave ,,Prehlad pracovného volnha na vysetrenie,
oSetrenie, sprevadzanie za obdobie”.

Oprava Penazny dennik — pri oprave zaznamu, ktorym bola uhradena pohladavka alebo zavazok,

sa neaktualizovala polozka uhrady a nevymazala sa polozka Uhrady v evidencii faktur
Oprava Opravena tlac stornovanej vyslej faktury

Evidencia skladovych kariet — funkcia Info — Prijem a vydaj — do zoznamu poloZiek
doplnené stipce Po¢. stav a Zostatok

Tlac vyplatnych pasok - ak pouzivatel mal zvolenu v parametroch programu vyplatnu
Oprava pasku 3 na stranu alebo 2 na stranu a dal tla¢ VP pomocou tlacidla "Tlac¢", na VP bola
vytlacend cena prace namiesto poistenia zamestnavatela.

Zmena
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Verzia 3.08.09

PU — vyuctovanie zalohovych faktur uhradenych v cudzej mene

V pripade, Ze budu zalohové faktury (ZF) v cudzej mene uhradené viacerymi Uhradami v réznych
kurzoch, je potrebné do riadnej faktury vyuctovat tieto Uhrady podla kurzov Uhrad. Program bude

ponukat na vyuctovanie polozky podla kurzov.

- zaplatenie ZF v réznych kurzoch

PoloZky dhrad faktura€ného dokladu &k je fa z ELl alebo obzahuje kady DPH 123,163, 270
zavazkom je suma bez DPHIL
+  VarspymbolDrubPP Cis.dokl. Datum dhr. Suma [EUR] Suma [USD] Kurz KodPD Poznamka ~
GERER 0 0 11 24.06.2024 54 545,45 B0000.00 1.10000 |
5ERER(L 0 1 25.06.2024 3333333 4000000 1.20000

- privyuctovani program ponukne

[ | vWOCTOVANIE ZALOHY partnera: rakugan EI@
+ Cislo DatPrep Ma wpiactovanie [EUR] Uhradené [EUR] MWa vyiactovanie [CM]  Uhradené [CM] -
M 2400014 24.06.2024 54 545 45 54 545 45 £0 000,00 0 000.00 |
2400014 25.06.2024 3333333 3333333 40000.00 40 000.00

V pripade, Ze niektord z Uhrad nebude vyucétovand do riadnej faktury v plnej vyske, bude program
rozdiel ponukat pri dalsom vyuctovani ZF, az do doby vyuétovania celej sumy uhradenej zélohy.

Prehlady — Finanéné vztahy — tladova zostava Zapocet

Menu Prehlady/Finan¢né vztahy — po zobrazeni zoznamu obchodnych partnerov méZete na
ktoromkolvek partnerovi v zozname pouzit kldves ENTER. Po oznaceni pohladavok a zavazkov, ktoré

, .. .. Zapocet ,
chcete vzadjomne zapocditat pouZijete tlacidlo . Program ponukne :
Vyber
(®:Dohoda o vzdjomnom zapotitani Wiober
() Dohoda o vzéjomnom zapoditani [editovaterna) SRt

() Jednostranng zapotet
() Jednostranng zapotet [editovaterni]

Prva a tretia volba vytvori tlacové zostavy vo formate PDF.

Druha a stvrta volba zobrazi zostavy v programe Office Word alebo inom programe podporujicom
pracu s textovymi sibormi vo formate RTF. Nasledne je mozné subory lubovolne upravovat a uloZit
v roznych formatoch.
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Evidencia vyslych faktar — sluzba ,,Import”

Sluzba ,Import” v evidencii vyslych faktur, ktora je ur€ena na automatizované zapisovanie faktur do
aplikacie basic.sk, je vykonavand prostrednictvom doplnkového modulu ,Import VF a DF zinych
programov®”.

Sluzba bola rozsirena o import suborov typu ISDOC a typu XML (XSD schéma SofCom).

V spolupraci s funkciou Export vyslych faktdr vo formate XML je mozné prenasat vyslé faktury
programu basic.sk medzi podnikatelom a G¢tovnou firmou. Udaje o vyslych faktarach vo formate XML
je mozné exportovat aj zo systému MOP od spoloc¢nosti Ventus, s.r.o.

Import faktur vo formate ISDOC méze byt vyuzity v pripade, ze klient ic¢tovnej firmy vystavuje faktary
aj v inych aplikaciach, ktoré podporuju export faktur v tomto formate (napr. SuperFaktura).

Viac informdacii o doplnkovom module ajeho cene vam poskytneme na telefénnych Cislach
044/5624197-8.

Mzdy — Zmena sumy Zivotného minima

0Od 1.7.2024 nadobuida ucinnost Opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej
republiky o Uprave sum zivotného minima ¢. 149/2024 7. z.
Suma Zivotného minima pre jednu plnoletu fyzickd osobu je 273,99 €.

Mzdy — Zatctovanie pridelu do socidlneho fondu na stredisko

Na okno pre zauctovanie pridelu do socidlneho fondu boli doplnené polia pre zadanie cisla strediska
pre stranu Ma dat aj pre stranu Dal. Polia st pristupné len ak je na zvolenom Géte nastaveny parameter
uctovanie na strediska.

Mzdy — Mzdovy list — doplnenie udajov

Na tla¢ mzdového listu boli doplnené nasledovné udaje:

e Mesacny fond pracovnej doby - tlaci sa len pre HPP zamestnanec

e TyZdenny fond pracovnej doby - tlaci sa len pre HPP zamestnanec

e Tyidenny fond pracovnej doby skrateny - tlaci sa len pre HPP zamestnanec, ak ma kratsi
pracovny ¢as

e Dizka pracovnej zmeny - tla¢i sa len pre HPP zamestnanec

e Druh déchodku

e Zdravotné postihnutie

e Poznamky uvedené vo vypocte - tlacia sa na konci mzdového listu a ide o pozndmky zapisané
vo vypocte mzdy zamestnanca na zalozke , Strana 3

Mzdy — Prehl'ad pracovného volna na vySetrenie, oSetrenie, sprevadzanie - Gprava tlacovej zostavy

Na tlacovej zostave bol upraveny prepocet zostatku dni a hodin, ¢im sa odstranil nespravny vypocet
pre zamestnancov, u ktorych nastala pocas roka zmena dlzky pracovného casu.
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Mzdy - Zrazky — nové tlacové zostavy

V menu ,Tlade / Zamestnanci — Mzdy / Osobna evidencia” bolo ,,Potvrdenie o vykonanych zrazkach”
nahradené polozkou ,Zrazky”. Po kliknuti na tuto polozku menu sa rozbali ponuka s nasledujudcimi
polozkami:

e Potvrdenie o vykonanych zrazkach — pévodna tlacova zostava

e Prehlad zaevidovanych zrazok

e Prehlad zrdzania zrazok

Prehlad zaevidovanych zrdZok — tlacova zostava obsahuje Udaje o vSetkych zaevidovanych zrazkach
v kmenovych udajoch zamestnanca.

Prehlad zrdZania zrdZok — tlacova zostava obsahuje Udaje o zrazenych zrazkach vo vypocte mzdy
zamestnanca.

Mzdy - Vypocet mzdy — doplnenie nového pola ,,Zamestnanecké akcie”

Do vypocétu mzdy na zalozku ,Strana 3“ bolo doplnené nové pole ,Zamestnanecké akcie”. Ide
0 nepenazny prijem zamestnanca podla 5 ods. 7 pism. q) zakona o dani z prijmov.

Mazdy - Vypocet mzdy — automaticky vypocet vymeriavacich zakladov v pripade priznania
doéchodku

Do vypoctu mzdy bol dopracovany automaticky vypocet vymeriavacich zidkladov v mesiaci, kedy bol
zamestnancovi priznany/zmeneny dochodok. V tejto suvislosti boli do programu dopracované
nasledovné zmeny:

e Do kmenovych Udajov zamestnanca na kartu ,Doplnkové udaje” boli doplnené polia pre
zadanie datumu konca dochodku pre druh dochodku €. 1 aj pre druh déchodku €. 2.

e  Pri zadani/zmene druhu déchodku je potrebné vyplnit datum priznania/rozhodnutia.

o Ak priSlo k zmene druhu dochodku, zobrazi sa otdzka, ¢i sa ma pévodny druh dochodku
presunut do poli pre druh déchodku €. 2. Ak chybaju datumy pre druh déchodku €. 2, program
vyzve pouzivatela na ich zadanie.

e Pri vypocte mzdy za mesiac, v ktorom doslo k priznaniu/zmene déchodku, je na tuto
skuto¢nost pouzivatel upozorneny oznamom. Spravnost vypoctu vymeriavacich zakladov si
moze overit pomocou tlac¢idla ,Oprava poistného”. Na obrazovke pre opravu poistného sa
v tomto pripade zobrazi ikona so symbolom otaznika. SIUzZi na vyvolanie okna s ddtumami pre
dochodok €. 1, déchodok €. 2 a pre datumy k zmene Ucasti zamestnanca Statutdra na majetku
zamestnavatela.
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Oprava poistného

Yymernavacie zaklady [VZ] a poistné za aktualny mesiac

@ oomemre ) il Y WS,
Wergné zdravotné poistenie Heurceny | 8E6.95 | | B2 |
Zdravotné poistenie - podiely 78 240,00
Memacenské poistenis 9128.00 | 11.05 | | 11.05 |
Starabné poistenie a 5D 912800 | 1os0| [ 3157]
Invalidné poistenie 0.00 | 0.00 | | Q.00 |
Paoiztenia v nezamesthanosti 0.00 | 0.00 | | 0.00 |
[Irazove poistenie MNeurceny

Garancné poistenie 9128.00

Rezervny fand solidarity 9 128.00

Dzobitné socialne poiztenie 0.00
Financovanie podpory 9128.00 394

Odpocitatelna poloZka na Prijern celkom - 2 toho Prijemn pre orzrF
zdravotné poistenie [OP £P) d alfie prijry aFzr

Drii pre OF ZP | 31| | 7e054]| | ooo|| [ 7a0s4]| | 0.00|

Pocet dni pre yppocet minimalneho preddavku poistného zamestnanca na ZP

Yysporiadanie ¥jzledkov opray poizstného zamestnanca za predchadzajice obdobia
[napr. opravy poistného vwkonané z déwodu spatne priznaného starobného alebo invalidného déchodku a ing)

POZOR - zadawva za len poistné

SOCIALME POISTEMIE

ZOR&YOTHE POISTENIE

. e
zamestnanca [ie zamestnavate! a) Wratené poigtné | Medoplatok | Vratené poistné Medoplatok
- za predchédzailice 2dafiovacie obdobie | | 000 | | ood| | | ooof | | 000
- 2a aktudine zdafiovacie obdobie | ooof | | ooof | | ooof | | oaof

£apiz STugenie ucnich oprdsy

Daveod dpravy vymeriavacich zakladow

Priznané déchodky

Wigluhow) ddchodok v dochodkowvam weku

ad |15.n?.2024| do | . |

u:u:||.. ||:I|:||.. |

Zamestnanec je #tatutarnyem organom alebo
clenom ftatutarmeho organu zamestnavatela a ma
najmene] 307 Utast na majetku zamestnayvater a:
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Mazdy - Vypocet mzdy — automaticky vypocet vymeriavacieho zakladu na GP v pripade zmeny

ucasti zamestnanca Statutara na majetku zamestnavatela

Do vypoctu mzdy bola dopracovana funkcia na automaticky vypocet vymeriavacieho zakladu na
garanc¢né poistenie ak doslo u zamestnanca, ktory je Statutarnym orgdnom alebo ¢lenom Statutarneho

organu zamestndvatela,

k zmene Ucasti

na majetku zamestndvatela.

V kmenovych udajoch

zamestnanca je mozné zadat datum pre tUto zmenu. Okno pre zadanie datumu sa vyvola stlacenim

tlacidla ,Statutar s min. 50% Ucéastou

, ktoré sa nachddza za zaskrtadvacim polickom pre oznacenie

Ucasti. Datumy sa zadavaju len vtedy, ak k zmene Ucasti doslo v priebehu mesiaca.

Dzobné adaje

Mzdové adaje

Doplnkové dadaje

Dokumenticia

Oszobné Gizlo

Priezvizko

Meno Titul pred menom Titul za priezvizkom

24 HZﬂmestnﬂnec

| Jan

Rodné Gislo

UlicasCisla
Obec/PSC/Sta

Adiesza trealého/prechodného pobytu

Statna prisiudnost [5K | Slovenska republika

[ |35 Pohlave

E7 ! |
97653 | [SK |

Lom niad Rimavicou

Datummiezto narodenia
Rodinng stawy
Rodné priezvisko

Predchadzajice priezvizsko

[ Rodné tislo nebola vedané na dzemi SR

05081999 || | | |

Déstum nastupu | 01.01.2017 | ICPV (5P) |:|

Typ PPY | HFF - zamestnanec

(®) Zamestnanecks () Statnozamestnanecky () F'n:nfesmnaln_l,l fportovec

Déchodok |

~ | Statutdr s min. GO Géastou

[J boba neurdits Zmluva uzatvorena do I:I
Zavazok zamestnanca zotrvat v« PY do I:I

Pracovna poziciaiiloha

— T— | |IE>
Zdravotna poiztovia Zdravotna poisfovha Stredisko/Missta vikonu préce W St
e o o - | ] e e

(®) Nepostihnuy () Zdravotng postibnutie do 70% () Zdiavotné postihnutie nad 70%
Datum wizstupu I:I Skonéenie F'F"-;"| | D1gwod | |
Praukazy Woplata / zaloha Fontakty / Dstatné
Eigdo OP Interné Zislo zamestnanca DIE [TIN] |:|
OF wydani kjrm CFP 953895 ABCDET
Cislo pasu Yodidshk) preukaz

Zadaj datum

£amesthanec jg #tatutarnym organom alebo Slenom
gtatutarmeho organu zamestndyatela a ma najmens|

A0% (cast na majetku zamestnavatel a:

od |15.IIIE.2EI24 | -:||:||
ad | . | -:I|:||
ad | .. | -:||:||

£ apis
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Mzdy - Statistické zistovanie Praca/A 2-04 a Praca/B 2-04 — XML stbor

Do programu boli doplnené okna pre kontrolu a zaddvanie Gdajov potrebnych pre statistické zistovanie
Praca/A 2-04 a Praca/B 2-04. Po zapise vyplnenych Gdajov sa vytvori XML stbor a otvori sa aj vyplneny
$tatisticky formuldr vo formate PDF. Udaje vo formuldri je moZné aj nadalej prepisovat. XML subor
slizi na import Udajov do formuldra na internetovej stranke Statistického uradu.

Ostatné zmeny

Nové
Nové
Nové

Nové

Oprava
Oprava
Oprava
Zmena

Zmena

Zmena

PU — v polozkovitom zobrazeni U¢tového dennika sa po stlaéeni kldvesy ,Enter” zobrazi
detail u¢tovného dokladu.

PU — v polozkovitom zobrazeni Gétového dennika su podfarbené riadky, ktoré patria
k u¢tovnému dokladu, na ktorom je nastaveny kurzor.

PU — v polozkovitom zobrazeni G¢tového dennika je doplnenda funkcia na vyhladavanie
rovnako, ako v sumarnom zobrazeni u¢tového dennika.

JU — Pefiazny dennik — v zobrazeni pefiazného dennika je doplneny stipec ,Suma dokl.
[EUR]“. V stipci je zapisana celkové hodnota dokladu, ktora sa méze skladat z viacerych
riadkov penaziného dennika, ak bola pouzitd funkcia rozucétovania dokladu. Zaroven je
mozné podla tohto stipca vyhladavat.

Evidencia doslych faktir — opraveny prepocet doslej faktury v cudzej mene na EUR pre
uctovnu jednotku, ktora nie je platcom DPH.

Evidencia zdsob — Vydaj — opravené zobrazovanie skladovej ceny vydajky prebratej
z Evidencie doslych objednévok.

JU — Periainy dennik — opravena zostava ,Rekapitulacia pohybov PD“.

Evidencia zakaziek — rozSirené polia pre zaddvanie Udajov v predmete a popisu zakazky.
Evidencia zakaziek — tlacova zostava zakazkového listu prepracovanad ztextovej do
grafickej podoby.

Ciselniky zakaziek — rozdirené polia pre zadavanie nazvov sluZieb zékazky, popisnych
a koncovych textov zakazky.

Strana 8




Verzia 3.08.08
Opatrenie MPSVR ¢éislo 73/2024 Z. z.

Do programu bolo zapracované Opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej
republiky Cislo 73/2024 Z. z. zo 4. aprila 2024 o sumach zakladnej nahrady za pouZivanie cestnych
motorovych vozidiel pri pracovnych cestach.

Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky podla § 7 ods. 2 a § 8 ods. 1 zdkona
¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahraddach v zneni neskorsich predpisov ustanovuje od 1.5.2024:
Suma zakladnej nahrady za kazdy 1 km jazdy pre

a) jednostopové vozidla a trojkolky je 0,075 eura,

b) osobné cestné motorové vozidla je 0,265 eura.

Opatrenie je zapracované v Ciselniku ndhrad (menu Ciselniky — Jazdy motorovym vozidlom — Ciselnik
nahrad).
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Verzia 3.08.07

Statna pomoc pre zamestnavatelov — potravinarov

Od 1.3.2024 sa zvySuje suma vymeriavacieho zakladu, z ktorého zamestndvatel — potravindr nemusi
zaplatit poistné, na 750 €. Zmena bola zapracovana do programu.

Podrobnejsie informacie k $tatnej pomoci najdete na stranke Socidlnej poistovne:
https://www.socpoist.sk/potravinari

Doslé faktury — polozky faktur — kalkulacka na vypocet pomerného uplatnenia DPH

Vo verzii je doplnend pomocna kalkulacka na vypocet hodn6t DPH pri pomernom uplatneni DPH.

Kalkulacku aktivujete stlacenim tlacidla E== pri evidovani novej alebo oprave zaevidovanej

poloZzky. Tlacidlo otvori mimo program basic.sk okno s kalkulac¢kou:

Kalkulacka 80/20

K.alkulacka na rozpocéitanie uplatnenia
danovijch vjpdavkov
Suma dokladu = DPH 12564
Sadzba DPH [%] 20
platnit [%] a0.0o0
Rozpocet
Uplatnt [%] £aklad dane NET
a0.00 83.76 16.75
2000 2094 419

V kalkulacke je mozné zadat akékolvek hodnoty. Vysledok vypoctu je zobrazeny iba na obrazovke a nie
je moziné preniest tieto hodnoty do dokladu v programe basic.sk. Po spoditani hodnot je potrebné
vratit sa do polozky faktiry a hodnoty zapisat do dokladu ru¢ne. Okno s kalkula¢kou zostava zobrazené

az do stlacenie tlacidla alebo stlacenie kldvesu ESC.
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https://www.socpoist.sk/potravinari

Verzia 3.08.04
Pokladnicné doklady — peciatka

Pre tla¢ pokladni¢nych dokladov v jednoduchom a podvojnom Gétovnictve bola doplnend moznost
vytladit peciatku. Tlacit peciatku na pokladni¢nych dokladoch je mozné aj v pripade, Ze v parametroch
systému nie je zvolend moznost ,Pouzivat peciatku na uGétovnych dokladoch”. Cesta na subor
s peciatkou musi byt nastavena v parametroch programu.

- Tlac jedného dokladu

Tlaé pokladniénych dokladov
Organizécia Widavkovp
| Sprievodng || pokladnitng doklsd &islo | 26

| =0 da 20z |
SK1234567830 | ICDPH] | Prilohy ]

Veplateng [komu) | |

Preuk totoz | |1eo | | o] |
Celkom EUR 12000

Slovom  |JEDENSTODWADSAT |
(el plathy | | Ech'.'éill |
Zaitoval| |

........................

Zpus Spar

- Hromadna tlac¢ oznadenych dokladov

Zadaite...

Frijaté [od koho] / Yedané [komu]

Schali

Zalttoval

Zapis Spat

Program si pamata nastavenie tohto parametra az do dalSej zmeny.
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Hlasenie o vyuctovani dane za rok 2023

Do programu bolo dopracované hlasenie o vyuctovani dane za rok 2023. Hlasenie sa vyhotovuje
v instaldcii programu pre rok 2024.

Tabulka mzdovych konstant — Prispevok na stravovanie zo SF

Pole pre zadanie prispevku na stravovanie zo socidlneho fondu bolo rozsirené. Do pola je mozné
zadat max. sumu 999,99 €.

Iné zmeny a opravy

- Oprava nespravneho oznamu pri preruseni odpisovania majetku zaradeného v KP 29.10.0

-V podvojnom uctovnictve v tlacovej zostave vyslej faktury s rozuctovanim bolo doplnené Eislo
uctovného dokladu

- Opravend zostava Odpisovy plan — odstraneny problém s majetkom, ktory bude doodpisovany
v roku 2024 (plati pre odpisovy plan v roku 2024)

- Vjednoduchom uctovnictve bola urobend oprava zadavania dokladu v hotovosti v cudzej
mene
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Verzia 3.07.18

Uprava mien v evidencii deti

Vzhladom na Udaje o detoch, ktoré sa maju uvadzat na potvrdeni o zdanitelnom prijme a v hlaseni
o vyuctovani dane za rok 2023, sme boli nuteni v evidencii deti pristipit k rozdeleniu mena dietata
na priezvisko a meno. Program povodny udaj ,Meno a priezvisko” automaticky rozdeli do dvoch poli,
na ,Priezvisko” a ,,Meno”“, pricom predpoklada, Ze priezvisko dietata bolo uvadzané ako posledné
v rdmci pola ,Meno a priezvisko“. Udaje je potrebné skontrolovat, pripadne upravit (napr. ak ma dieta
dve priezviskd). Ak je potrebna Uprava, a udaje uz boli importované do roku 2024 este pred touto
Upravou, je potrebné vykonat Upravu aj vroku 2023 aimport pociatoénych stavov do roku 2024
zopakovat.

Vypocet mzdy pre rok 2024

Do vypoctu mzdy bolo doplnené nové pole, ktoré sluzi na zadanie sumy prijmu vyplateného
zamestnancovi v zahranici, ktory podlieha zdaneniu v Slovenskej republike. Sumu je mozné zadat na
strane 3 vypoctu mzdy. Po stlaéeni tlacidla ,,Prijem zdanovany alebo vyplateny v zahranic¢i“ sa zobrazi
okno pre zadanie takychto prijmov.

Prijemn zdanowvany alebo vyplateny v zahraniér

Celkovj zdaniteln{ prijem Prijem zdanovany ¥ zahramci

Zdanitefny prijem F00.00 | |- 2z toho: | Prijem podliehajici zdaneniu v zahranici

_ _ Puoiztné viazice za k prijmu
Poizné zpaolu [£P, 5P a zahranitng) E5.80 sdafiovaniému v zahranici

- zdravotngé poigtenie 28.0 - zdravotné poigtenie

- zocialne poistenie ir.a - zocialne poistenie

Zdanitelny prijem pre zdanenie v SH Fo0.00
- z toho prijem yyplateny ¥ zahramci [ktor podlieha zdaneniu + SR

Poiztné uplatnené pri wipocte Giastkového zakladu dane B5.80

Zapiz Spat

Z tohto prijmu sa vypocita preddavok na dan, ktory sa uvadza na riadku 1la Prehladu o zrazenych
a odvedenych preddavkoch na daf z prijmu.

Mesacny prehlad zrazenej dane
Do programu bol zapracovany mesacny prehlad zrazenej dane platny pre rok 2024.
Rocné zuctovanie dane za rok 2023

Do programu bolo zapracované rocné zuctovanie dane (RZD) za rok 2023. RZD za rok 2023 sa
spracovava v instalacii programu pre rok 2024.
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Danové priznanie k dani z prijmov fyzickej osoby typ ,A”
Do programu bolo zapracované danové priznanie k dani z prijmov fyzickej osoby typ ,A” za zdanovacie
obdobie 2023. Tlacivo je mozné vytlacit.

Danové priznanie k dani z prijmov fyzickej osoby typ ,,B“

Do programu bolo zapracované danové priznanie k dani z prijmov fyzickej osoby typ ,,B“ za zdanovacie
obdobie 2023. Tlac¢ivo je mozné vytlacit a je mozné vytvorit XML stbor v Struktire uréenej pre finanénu
spravu.

Upozornenie k dariovému priznaniu:

Danovnik, ktory spinil zakonné podmienky podla § 52zzy zakona o dani z prijmov na uplatnenie naroku
na dariovy bonus zo zvy$enia zaplatenej splatky za rok 2023, nevypliia IV. oddiel DP. Vyplni hodnotu
len do riadku 123 priznania a jej vypocet uvedie v Xlll. oddiele ,Miesto na osobitné zaznamy
danovnika“.

Dalsie zmeny a Gpravy vo verzii
- v evidencii vyslych faktur je doplnend moznost vyhladania aj podla variabilného symbolu
- vevidencii dokladov DPH je pri zobrazeni histérie dokladov doplneny stipec ,Narok*
- v evidencii doslych faktur po pouziti tlacidla P(olozky) program zobrazi iucet MD na polozkach
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Verzia 3.07.17

Tabulka mzdovych konstant pre rok 2023

V predchadzajucej verzii programu bola hodnota Zivotného minima v tabulke mzdovych konstant pre
obdobie 7/2023 a7 12/2023 uvedena nespravne. Hodnota Zivotného minima bola opravena. Udaj sa
pouziva v pomocke pre vypocet exekucnej zrazky. Za vzniknuté problémy sa ospravedifnujeme.

Ziadost o vykonanie roéného zuétovania dane

Do programu bola dopracovana nova Ziadost o vykonanie ro¢ného zuétovania dane za rok 2023.
Ziadost sa tla&i v instalacii programu pre rok 2024.

Financna sprava vydala informaciu k postupu spravneho vyplnenia tlaciva v pripade zamestnanca,
ktory si uplatriuje dafovy bonus zo zvysenia zaplatenej splatky. Informaciu najdete na:
https://www.mfsr.sk/files/archiv/48/Informacia-k-postupu-pri-vyplnani-tlaciv-v-nadvaznosti-na-
zavedenie-danoveho-bonusu-zo-zvysenia-zaplatenej-splatky-uveru-

2023.pdf?fbclid=IwARIwif syXGp-zCbVSLrkgWALpkMQ9ivwNkONKXVZEby1391UO7Pi8rvudQ

Financny prispevok na stravovanie — opatovna tlac zalohovej listiny

Pri poskytnuti zalohy na stravovanie sa pre zamestnancov, ktori nemaju poukdzanu zalohu na Ucet,
vytladi zdlohova listina. Do programu bola doplnena moznost vytladit tuto zalohovu listinu opatovne
a to z prehladu poskytnutych zdloh. Zalohova listina sa vytlaci aj s datumom poskytnutia zélohy.

Nova tlacova zostava ,,Zuctovana zaloha“

V ,Tlace / Zamestnanci — Mzdy / Mesacéné spracovanie / Zalohova listina“ sa tlaci nova tlacova
zostava ,,Zuctovana zaloha“. Zostava sa tlaci len pre zamestnancov, ktorym bola vo zvolenom obdobi
vypocitana mzda a mali zi¢tovanu zélohu (suma zélohy moze byt aj zapornd). Na konci tlacove;j
zostavy je spocitand suma zaloh zuctovanych vo zvolenom obdobi, ktoru je mozné skontrolovat na
rekapitulaciu alebo zauétovanie do PU.

Pre zamestnancov, ktorym nebola spocitana mzda, sa vytlaci pévodna zalohova listina.

Potvrdenie o trvani pracovného pomeru v mesiaci

Do ,Tlade / Zamestnanci — Mzdy / Osobna evidencia / Potvrdenia pre UPSVaR / Potvrdenie o trvani
pracovného pomeru v mesiaci“ bola doplnend nova tla¢ova zostava , Potvrdenie zamestndvatela o
trvani pracovného pomeru zamestnanca®. Potvrdenie sa vydava za kalendarny mesiac.

Po stlaceni tlacidla ,Tla¢“ sa na obrazovke zobrazi okno pre zadanie dni, v ktorych zamestnanec
pracoval. Okno sa zobrazi len ak sa tla¢ vykonava pre jedného zamestnanca. Pri oznadeni viac
zamestnancov sa okno nezobrazi a dni je potrebné oznadit na vytlatenom potvrdeni ruéne.

Aktualizovanie tlaciv

V programe boli aktualizované tlacivd pre ,Potvrdenie zamestndvatela o zamestnancovi na ucely
uplatnenia naroku na nemocenskud davku” a , Potvrdenie zamestnavatela na ucely naroku na davku
v nezamestnanosti®.

Opravy predchadzajucich verzii
e QOpravena tlac zakazkového listu
e Doslé faktury — upravené zobrazenie strediska v hlavicke faktury
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https://www.mfsr.sk/files/archiv/48/Informacia-k-postupu-pri-vyplnani-tlaciv-v-nadvaznosti-na-zavedenie-danoveho-bonusu-zo-zvysenia-zaplatenej-splatky-uveru-2023.pdf?fbclid=IwAR1wjf_syXGp-zCbVSLrkgWALpkMQ9ivvNk0NKXVZEby13q1UO7Pj8rvudQ
https://www.mfsr.sk/files/archiv/48/Informacia-k-postupu-pri-vyplnani-tlaciv-v-nadvaznosti-na-zavedenie-danoveho-bonusu-zo-zvysenia-zaplatenej-splatky-uveru-2023.pdf?fbclid=IwAR1wjf_syXGp-zCbVSLrkgWALpkMQ9ivvNk0NKXVZEby13q1UO7Pj8rvudQ
https://www.mfsr.sk/files/archiv/48/Informacia-k-postupu-pri-vyplnani-tlaciv-v-nadvaznosti-na-zavedenie-danoveho-bonusu-zo-zvysenia-zaplatenej-splatky-uveru-2023.pdf?fbclid=IwAR1wjf_syXGp-zCbVSLrkgWALpkMQ9ivvNk0NKXVZEby13q1UO7Pj8rvudQ

e Opravena zostava Tlac skladovej karty. Ak tlacova zostava jednej skladovej karty bola na viac
stran, zobrazoval sa nespravny zostatok.

Verzia 3.07.16

Instalacia nového tctovného obdobia
Vytvorenie inStalacie pre rok 2024 je rovnaké ako v minulych rokoch. Sluzbu odstartujte z menu
Uzdvierka/Instalacia nového uétovného obdobia

Adresar Gctovného cbdobia

Adresdr pre indtaldciu novaho Uétovného obdobia

CHBASIC.SKABASIC24M

&
[F

Ing adiesar

Odporucame ponechat preddefinované hodnoty (podla umiestenia instalacie pre rok 2023) a pouzit
tlacidlo Pokracuj. Program vytvori inStalaciu pre nasledujuci rok a bude ukonceny.

Infarmacné okno

| # - Mové (ctovné obdobie bolo Uspeine wybvorené. Ma pracovng| ploche bol wwbvorend zastupca
| pre odétarbovanie nového Oétovného obdobia, Program bude teraz ukonéeni.

" Pokracuj

basic 2024

Na pracovnej ploche je potrebné vyhladat ikonu pre rok 2024 a spustit program.

Ak bolo v roku 2023 zadefinované heslo pre vstup do programu basic.sk, pri prvom spusteni v roku
2024 sa toto heslo nezaddva.

Program ponukne okno pre zadanie roku uctovného obdobia a pre zadanie adresara, kde bol
nainstalovany predchadzajuci rok. Odporicame ponechat preddefinované hodnoty a poufZit tladidlo
Pokracuj.
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MNastavenie Gftovného obdobia

Pri prvom spusteni programu je nubnég
naztavil Bétowvné obdobie, v Etonom
program zacina evidoval adaje.

Fadajle Gétoyné obdobie | 2024

Adiesai, kde je nainitalovany basic.sk pie
predchadzapice uctovne obdobie

CABASIC SKABASIC23 o

Po vytvoreni instalacie bude program automaticky ukonceny.

Informacne okno

P MHavé uétovné obdobiz balo Ozpeine wybvarené.
|g) Smeny a prejavia po opatovnom oditartovani program.

Program bude teraz automaticky ukonceni.

Pri dalSom spusteni programu pre rok 2024 v pripade, Ze bolo v predchadzajucom roku zadané heslo
pre vstup do programu, je potrebné toto heslo pouZit. Po dokonceni Uvodnej konverzie je potrebné
vykonat import Ciselnikov Gétovnej jednotky z predchadzajliceho roku. Tento najdete v menu

Sluzby/Import udajov/Import poéiatoénych stavov/Sibory tctovnej jednotky

Sluzba prevezme ¢&iselniky G¢tovne] jednotky (Obchodni partneri, Uétovy rozvrh, Pohyby pefiazného
dennika, ...) z predchadzajiceho roku. Ak evidujete Udaje pre viac Uctovnych jednotiek je potrebné
tento import vykonat v kazdej z nich. Po tychto operacidch je program pripraveny na evidovanie
dokladov pre rok 2024. Import ostatnych evidencii je moiné uskutoénit az po ich uzavreti
v predchadzajucom roku.

Elektronicka komunikacia e-mailom

Aktualna verzia obsahuje zmenu v odosielani niektorych dokumentov elektronicky (vyslé faktury,
vyplatné pasky,...).
Pred poutzitim elektronickej komunikacie je potrebné nastavit parametre e-mailového klienta.

III

Polozka hlavného menu ,,e-mail“ obsahuje:
- Ciselnik kontakov
- Evidenciu odoslanych e-mailov

- Schranku e-mailov na odoslanie

Sluzby  e-mail Okno  Pomoconik  Koniec
|22 Ciselnik kontaktov
bie 20] = ==" . . @K}?
[*] Evidencia Odoslanych e-mailov
Fj Schranka e-mailov na odoslanie
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Ciselnik kontaktov

Ciselnik sltZi na evidenciu e-mailovych adries a telefénnych &isel partnerov, ktori nie su evidovani
v Ciselniku obchodnych partnerov.

Priklad vyuZitia tychto kontaktov: ic¢tovna firma, ktora spracovava klientovi G¢tovnictvo a/alebo mzdy
posiela elektronicky vystupné reporty vedeniu firmy. Na kontakty clenov vedenia firmy zadané
v Ciselniku Uc¢tovna firma odosle reporty.

Kentaktné ddaje

Obchodn partner

Meno

E-mail |

Priezvizko | |

Telefon | |

£apis Spat

Ciselnik umoZfuje manualne pridévanie novych zéznamov, ich editaciu a mazanie.

Evidencia odoslanych e-mailov
Funkcia sluzi ako evidencia odoslanych e-mailov z r6znych evidencii.

|| Evidencia odoslanych e-mailov =R =R
—— ||~ Ddoslané___ Datum a as odoslania_Prijemca E-mail prijemcu Predmet E-maill odosiclatela Evid___ Dalum a Eas preposlania_Preposlané na e-mail
I 14122023 143428 1 Patner F5 Faktry. MS Dullook G
14.12.2023 12:30:00 1 Paitner FS Faktiy MS Dullook vF
14.12.2023 14:2954 1 Pattner 5 Faktry. MS Dutlook. vF
14.12.2023 14.27:03 1 Partner F§ Faktiry. MS Dullook. vF
1412.2023 12:24:22 1 Pattner FS Faktiy MS Dutlook G
14.12.2023 14,1300 1 Partner F§ Faktiiry. ME Dutlook vF
14.12.2023 14,0953 1 Pattner FS Faktiy MS Dutlook G

Popis stipcov evidencie odoslanych e-mailov.

Stipec Popis
Odoslané Priznak, Ze e-mail bol odoslany na e-mailovy adresu prijemcu
Datum odoslania | Datum odoslania e-mailu
Cas odoslania Cas odoslania e-mailu
Prijemca Nazov firmy alebo meno prijemcu e-mailu
E-mail prijemcu e-mailova adresa, na ktoru bol e-mail zaslany
Predmet Nazov predmetu e-mailu
E-mail e-mailova adresa, z ktorej bol e-mail odoslany. Ak e-mail odosielatela obsahuje

. . ,»MS Outlook”, znamena to, Ze e-mail bol odoslany prostrednictvom postového
odosielatela . .

klienta Microsoft Outlook
Evid. Skratka ndzvu evidencie, z ktorej bol e-mail odoslany (napr. VF — vyslé faktary)
Datum . . . - N
. Datum preposlania e-mailu na dalSiu e-mailovu adresu

preposlania
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Cas preposlania Cas preposlania e-mailu na dal3iu e-mailovu adresu

Preposlanie na e-

mail e-mailova adresa, na ktoru bol e-mail preposlany

Popis sluZieb evidencie odoslanych e-mailov.

Sluzba Popis
ZruSenie . . . . .
. Vymazanie zadznamu z evidencie odoslanych e-mailov

zaznamu
Tla¢ zoznamu odoslanych e-mailov

Tlag Ak nie st oznacené Ziadne zaznamy, po odstartovani sluzby je mozné zvolit obdobie
Od — Do, za ktoré boli e-maily odoslané.
Ak zaznamy oznacite (klavesom ,Insert”), vytlaci sa zoznam oznacenych zaznamov.

Hiadaj Sluzba umoznuje vth’adéva_nie v zozname odoslanych e-mailov podla Obchodného
partnera, Predmetu a e-mailovej adresy

Hladaj o o . s , v e

dalej Pokracovanie hladania podla udajov zadanych v sluzbe , Hladaj
Sluzba umoznuje preposlanie jedného alebo viacerych (oznacenych) e-mailov bud' na

Preposlat pévodnu élebo viné: zadanfé e—jnailové adre:sy. ZoPrazi s',a okno ,,Prepos.lanie e-mai!u”,
v ktorom je mozné vybrat prijemcov e-mailu, editovat predmet e-mailu, text spravy
a podpis e-mailu.

Zolbraz Sluzba zobrazi prilohu e-mailu.

prilohu

Preposlat’ e-mail

Preposzlal oznacené e-maily

0 na pivodné e-mailové adresy:

() na zadané e-mailové adresy

| |

Predmet
| Fak.tiny. |

Text zprany

Podpiz e-mailu

Lapis Spat

Preposlanie e-mailu
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Schrdnka e-mailov na odoslanie
Evidencia obsahuje zoznam neodoslanych e-mailov, ktoré boli vytvorené v prislusnej evidencii, ak bol
zvoleny sp6sob odoslania e-mailu ,,do schranky na odoslanie”.

Odeslanie dokumentov e-mailom

Dokumenty odozlat

(") na e-mail obchodného partnera

() ha zadané e-mailové adresy

| |

©)do schinky na odoslanie! I
[C) Zaheslovat prilohy e-mailu Heslo I:l

Foznamka
| Faktiiny.

Text spréwvy

Dby deri,
v prilohe Y am pozsielame fakian.

Podpiz e-mailu

5 pozdravom

Hlawni Fakturant
fakturanti=firma. sk
0950 550 330

Zapiz Spar

[ | Schranka e-mailov na adoslanie =n ==
' Datum a €as vytvorenia Predmet Ewid.
M 15.12.2023 10:21:34 Faktiry. WF |

. | 14122023 13:41:36 Faktciry. WF

NS ENMM

=
;‘ Poslat Zobraz prilohu
Popis stlpcov
Stlpec Popis

Datum vytvorenia | Datum, kedy bol e-mail vytvoreny
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Cas vytvorenia

Cas, kedy bol datum vytvoreny

Predmet Nazov predmetu e-mailu
Evid. Evidencia, v ktorej bol e-mail vytvoreny (napr. VF — vyslé
faktury)
Popis sluzieb
Sluzba Popis

ZruSenie zaznamu

Vymazanie zdznamu z evidencie odoslanych e-mailov

Tlac

Tla¢ zoznamu odoslanych e-mailov.

Ak nie st oznadené Ziadne zaznamy, po odstartovani sluzby je mozné zvolit
obdobie Od — Do, za ktoré boli e-maily odoslané.

Ak zaznamy oznacite (klavesom ,Insert”), vytla¢i sa zoznam oznacenych
zadznamov.

Poslat

Sluzba umoznuje odoslanie jedného alebo viacerych (oznacenych) e-mailov
na zadané e-mailové adresy. Zobrazi sa okno ,Poslat e-mail“, v ktorom je
mozné vybrat prijemcov e-mailu, editovat predmet e-mailu, text spravy

a podpis e-mailu.

Ak je odoslanie e-mailu Uspesné, zaznam sa presunie zo Schranky e-mailov na
odoslanie do Evidencie odoslanych e-mailov.

Zobraz prilohu

Sluzba zobrazi prilohu e-mailu.

Tip.

Schréanku e-mailov na odoslanie méZete otvorit z panela nastrojov kliknutim na ikonu [~~1 2
X/ .. . v . . ra L
Cislo pri ikone zobrazuje pocet e-mailov na odoslanie v schranke. -
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Nastavenie e-mailového klienta

Pre odosielanie dokumentov e-mailom je potrebné nastavenie e-mailového klienta.

Nastavenie vykonate v menu Sluzby — Konfiguracia programu — Parametre programu na okne
Parametre programu na karte Parametre Uctovnej jednotky — Zakladné parametre v casti ,,E-mailovy
klient”.

E-mailovp klient [informacie ziskate od poskytovatera e-mailowich sluzish]
[ Pougivat klismta Microsaft Outlook

Mazov servera | maillserver.sk |

Eizlo portu 465

Server vyZaduje Fifrované pripojenie S50

Meno poudivatela | zofcomi@zofoom, sk

Heszlo

[E— |

Heslo znowa |
b aximnialng velkost e-mailu [vratane prilok) 0] [MEB)

[ Mastavit pre vietky (L, ktoré nemajd wyplnend (daje o e-mailovom klientovi

Server odchadzajice) poty weiaduje owverenie

Program umoznuje pracu s e-mailovym klientom Microsoft Outlook alebo inym e-mailovym klientom,
ktorého parametre je potrebné zadat. Udaje o parametroch iného e-mailového klienta ako Microsoft
Outlook, ziskate od svojho poskytovatela e-mailovych sluzieb.

Doélezité upozornenie.
Vzhladom na politiku vyuZzivania funkcii spolo¢nosti Google, doména gmail.com v sucasnej dobe nie je

podporovana.

Popis parametrov e-mailového klienta

Polozka

Popis

Nazov servera

Nazov servera odchadzajucej posty

Cislo portu

Cislo portu odchdadzajucej posty (najéastejsie 465 alebo 587)

Server vyZaduje Sifrované
spojenie SSL

Zaskrtnite, ak server vyzaduje Sifrované spojenie SSL

Server odchadzajucej posty
vyzaduje overenie

Zaskrtnite, ak Server odchadzajucej posty vyzaduje overenie

Meno pouZivatela

Prihlasovacie meno (ndzov e-mailovej schranky)

Heslo

Heslo do e-mailovej schranky

Heslo znovu

Opétovné zadanie hesla do e-mailovej schranky pre overenie spravnosti
zadaného hesla

Maximalna velkost e-mailu
(vratane priloh)

Niektori poskytovatelia e-mailovych sluZzieb obmedzuji  velkost
posielanych e-mailov. Ak velkost e-mailu presiahne zadanu velkost (v
MB), e-mail nie je odoslany.

Prednastavend hodnota je 0, vtedy velkost e-mailu nie je kontrolovana.

Nastavit pre vietky UJ, ...

Ak pre vsetky Uctovné jednotky budete pouzivat rovnakého
e-mailového klienta, pole zaskrtnite. Pri zapise parametrov, budu zadané
hodnoty zapisané pre vsetky uctovné jednotky, ktoré nemaju udaje o e-
mailovom klientovi vyplnené. Udaje o e-mailovom klientovi fubovolnej
uctovnej jednotky mézete podla potreby zmenit.

Tip:

Ak nepouzivate Microsoft Outlook, na spravu e-mailovej komunikacie mozete pouzit niektory
z bezplatnych néstrojov, napr. Thunderbird.
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Odosielanie faktur e-mailom
(Evidencia — Pohl'adavky a zavazky — Vyslé faktury)

V evidencii vyslych faktur bola dopracovana sluzba ,, Odosielanie faktir e-mailom”. Sluzbu odstartujete
tlacidlom ,8 e-mail“.

Pred pouzitim sluzby je potrebné:
1. Nastavit e-mailového klienta (popis nastavenia najdete tu)
2. Doplnit e-mailové adresy obchodnych partnerov v ¢iselniku obchodnych partnerov, ak chcete
faktury posielat priamo obchodnému partnerovi.

Faktiry mozZete odosielat jednotlivo alebo hromadne (na oznadenie faktdr, ktoré chcete odoslat
hromadne poufZite klavesu , Insert”).

Pred odoslanim jednej faktury sa zobrazi okno s nahladom faktury, ktord chcete odoslat. Ak je
oznacenych viac faktur na odoslanie e-mailom, okno s detailom faktury sa nezobrazi.

Mahlad faktiry pred odoslanim e-mailom

Cizlo dokladu: 2200253 Surna bez DPH: 168.00 EUR

Odberaterl: 1 Partner F5 OFH: 3360 EUR

Ulica: Zaoknihlerie: 000 EUR 0.00 EUR

testo: 000000 EUR /EUR
e-mail: SPOLU: 201.60 EUR 0.00 EUR

Datum wypstavenia, 14122023

Di&tum splathosti; 24122023

PoloZky faktdry
Mazow poloZky MJ  Jedhcena  MnoZstwa  Spolu [EUR] DPFH  Spolu [Ch]
Faktirujeme Y am 0.00 0.000 ooo o 0.000 |
tovar podra wiberu 3360 5.000 1688.000 20 0.000
PoloZky Uh'a; EUR oM
Drub Banka Cislo dokl DAtum dhrady Uhradené [EUR Ubradené [CM] - Kurz dhrad
d [ il ’ Sumafaktiy | 20160] | 000
Ubradeng | 000 | 0.00 |
Riozdied | 20160 | 0.00]

Pokraéu

Po stladeni tlacidla ,,Pokracuj” (ak nie je oznacena Ziadna faktura na odoslanie e-mailom) alebo ak je
oznacenych viac faktur, sa zobrazi okno pre vyber sp6sobu odoslania faktur e-mailom..
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Odoslanie dokumentov e-mailom

Dokumenty odoszlal
[Pocet oznadenich zaznamov: 1|

O:na e-mail obchodného partnera:

() na zadané e-mailowvé adresy

| |

() do schrénky na odoslanie

[ Zaheslovat prilohy e-mailu

Predmet
| Faktiry.

Text zprany

Diobry den,
v prilohe W am pozielame faktin.

Fodpiz e-mailu

5 pozdravam

Hlawrg Fakturant
fakturantizfirma, gk
0950 550 330

£apiz Spat

Faktury je moZné odoslat
1. Na e-mail obchodného partnera
2. Nazadané e-mailové adresy (moznost zadat manualne alebo vyberom z ¢iselnika obchodnych
partnerov)
3. Do schranky na odoslanie

Faktlry je mozné chranit heslom.
Ak zvolite volbu odosielania faktir obchodnému partnerovi a zarover zvolite moznost ,,Zaheslovat
prilohy e-mailu“, ako heslo bude pouzité ICO obchodného partnera, ktorému faktdru poslete.

Ak zvolite ind volbu odosielania faktur a zaroven zvolite moznost ,Zaheslovat prilohy e-mailu, heslo
zadate manualne.

Ak je oznacenych viac faktur pre jedného obchodného partnera, e-mail bude obsahovat jednu prilohu,
v ktorej budu vsetky oznacené faktury prislusného obchodného partnera.

Polia ,Predmet”, ,Text faktury” a,Podpis e-mailu“ sa pri prvom pouziti sluzby vyplnia
prednastavenymi hodnotami. Akékolvek zmeny urobite, tieto sa zapamataju.

TIP:
Pole ,,Podpis e-mailu” si mbze kazdy pouzivatel programu basic.sk nastavit v menu Sluzby — Sluzby
spravcu programu — Pridefovanie prav pomocou sluzby ,,Oprava zaznamu®.

Strana 24




Po stlaceni tlacidla ,Zapis” sa vykona akcia, ktord zodpoveda vyberu sp6sobu odoslania faktur.

Zvolend moznost odoslania ,,na e-mail obchodného partnera”.

V tomto pripade sa vygeneruje priloha jednej alebo viac faktur podla obchodnych partnerov. Nasledne
sa vygeneruje e-mail obchodnému partnerovi a pripoji sa k nemu vygenerovand priloha. Poslednym
krokom je samotné odoslanie e-mailu.

Zvolend moZnost odoslania ,,na zadané e-mailové adresy”.

V tomto pripade sa vygeneruje priloha jednej alebo viac faktur (ak si oznacené).

Nasledne sa vygeneruje tolko e-mailov s vygenerovanou prilohou, kolko e-mailovych adries bolo
zadanych. E-mailové adresy musia byt oddelené bodkociarkou.

Zoznam e-mailovych adries je mozné vybrat z ¢iselnika obchodnych partnerov alebo z Ciselnika

kontaktov stlacenim tlacidla

Po jeho stlaceni sa zobrazi zoznam vsetkych obchodnych partnerov, ktori maji vyplnené pole ,e-mail”.
|_| Ciselnik kentaktov

+ Obchodny partner Priezvisko a meno E-mail
M Hratko Cestrir aaat@dddd sk
i Hratko Janka seiaidd. gk
SofCamm. s.1.0.

SofCarm, 2.r.0. obchod

J/ : SofCom, s.r.0. mzdy
‘L SofCarn, &.1.0. Géto

| SofCom, s.r.0. zmiuvy
Lo[]

;’ Fontakty z Eizelnika partneroy I Hradaj Hradaj d'alej

Stlacenim tlacidla ,Kontakty z Ciselnika partnerov” mozete Ciselnik kontaktov rozsirit o vsetkych
obchodnych partnerov, ktori maju v Ciselniku obchodnych partnerov vyplnené pole ,,e-mail“ alebo na
karte , Kontakty” maju zadany druh spojenia ,,e-mail“.

Ak chcete vybrat viac e-mailovych adries, oznacte kontakty kldvesom ,Insert”.

Poslednym krokom je samotné odoslanie e-mailu.

Zvolend moZnost odoslania ,,do schranky na odoslanie”.

V tomto pripade sa vygeneruje priloha jednej alebo viac faktur. Ndsledne sa vygeneruje zdznam do

schranky e-mailov na odoslanie. E-maily v schranke na odoslanie mozete odoslat neskor. Popis sluzby
na odosielanie e-mailov zo schranky je popisany tu.
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Evidencia dodavatel'skych a odberatel'skych faktar v cudzej mene — kurzovy listok

V aktualnej verzii je v oknach pre evidenciu dodavatelskych a odberatelskych faktur doplnené pole

,Datum kurzu”.
Dodavatel'ské faktury

. DOSLY FAKTURACNY DOKLAD
Owhdoklsds | | E [ F]a Ciso dokladu | 2300021
Cislo fakhiny doddvatela _'l Wanabirg symbol | 1 Pavadne cisho Faktury
IC0 | 36419877 | viu Paitrer | SofCom, £1.0 DIC 202193471 ICDPH SK2021824711
[_] Uplatenie osabilre] dpravy z&kona L DFH obchodného partreta je platreé
IBAN vl|['E]| Bic
Zadani IBAN nie o u fl:dr'ny e Finadre) spirdve v socname OShoy partrena

Spec symbel [lartcrvy doklad [ A Shadisko | Dl Farma ihrady | PREV PRIE.
FKongtaning symbol | 8| Pievod do DFH | A | Treistranng obehod | M

D atum wystayerea 02023 | Predkontacia dheady Léet Ma Daf

Datum splatnost 1412 202'3_ (et 0

Dodtum varieu dafipov. 30112023 | e 2K |~ Jednotky 1

Datum zahiruitia do DF| 30.11.2023 | | D& kuezu | 2911.2023 FKurz 24, 26000 |

Program do pola Datum kurzu automaticky naplni hod

notu z pola Datum vzniku dan.pov. Do pola Kurz

naplni hodnotu kurzu podla datumu kurzu. Kurz program hlada v ¢iselniku Kurzovy listok. Ak kurz
k tomuto datumu v Ciselniku nie je, program automaticky vykond import kurzov zo stranky ECB spatne
za 90 dni. AK datum kurzu je starsi ako 90 dni od datumu kedy je faktura evidovana ponecha pole kurz

prazdne a je potrebné vyhladat a zadat kurz rucne.

Hodnoty pola ,Datum kurzu“ a ,Kurz“ je moiné podla potreby zmenit a vidy platia hodnoty zadané

uzivatelom.

Odberatel'ské fakttry

Vyily fakturagny doklad - hlavicka
Dodavater Typ Fakbiay Cis.dokladu | 2300041
Spnevodng podvogné Cislo bakhiny dodév stela | 23000417
Smesovanie | E |wopzka dnia  Typ dokladu | F | sknidism P, disko Fal P‘r:lmnf:n_l,'lpﬁuudl ]
r & B E— Preneserse dan povienosh o . .
Uplateris osobitns) iipravy § 58d 28kona Daiovj dok | A | ETO [N | D 658 ode 12 pinmans Zssiedovy obehod | N |
Dradaci hist l]EIIIU: Uget MaDat | 31110
Zékaz st o (Itet Dal | 60410
Uzet DPH | 34320
Ddberater 100 413877 Vo It DPH 471
SelConm. 5.1.0 WPH obhchodného patrnesa e platné
Dic 20EMT1E
Prismgseing 1 Flat DPH & Piljemca
03107 | Liptowski Mikulds Fyz os. M
IBAN [ Doplrkewi nézav Koneing pijemca
Dodacie a plat. podmienky
Barkow Gfet | 1 | SK47 1100 0000 0025 1971 8525 Feamna dheady | PREV.PRIK. Mens 2K |»
Nézov barky TATR C Tala banka a Jedraliky 1
Cpec. spmbol Fongt sg.lrntol o D ahum lourzu ':3311 2023 Furz 24 ?92[:0

Pole ,,Datum kurzu“ je potrebné naplnlt rucne. Do pola , Kurz“ program naplni hodnotu kurzu podla
datumu kurzu. Kurz program hlada v Ciselniku Kurzovy listok. Ak kurz k tomuto datumu v Ciselniku nie
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je, program automaticky vykonda import kurzov zo stranky ECB spatne za 90 dni. Ak je datum kurzu
starsi ako 90 dni od datumu kedy je faktura evidovand, ponechd pole , Kurz” prazdne a je potrebné
vyhladat a zadat kurz ruéne.

Hodnoty pola ,Datum kurzu” a ,Kurz” je mozné podla potreby zmenit a vidy platia hodnoty zadané
uZivatelom.

Zmena poctu dni importovanych kurzovych listkov (spatne 90 dni, starSie verzie programu importovali
iba jeden defi spatne) sa premietla aj do &iselnika Kurzovy listok (menu Ciselniky/Kurzovy listok). Po

pouziti tlacidla Import vtomto Ciselniku program importuje kurzy spatne za 90 dni.

Odberatel'ské (vyslé) faktury — export a import

V aktualnej verzii su pripravené viaceré moznosti pre export a import odberatelskych faktur. Tieto
exporty a importy su vytvorené napr. pre potrebu spracovania dokladov do Uctovnictva (faktlry su
vystavované v inom programe, pripadne na inom mieste).

Export faktar

V menu Evidencia/Pohladavky a zavazky/Vyslé faktiry oznacte faktury, ktoré chcete exportovat a

v v 9 Export
pouzite tladidlo - = =

Program ponukne okno pre vyber typu exportu:

Export faktur
®){ £5V sibor | Viber
) ML siboe [SofCom) B

1. CSV slbor — program vytvori subor v struktire EXCEL, ktory je mozné spracovat v r6znych
programoch s moznostou importu takéhoto formatu. Faktlry su po importovani do iného
programu zapisané ako vyslé faktury.

2. XML subor —subor vytvoreny priamo pre potreby programu basic.sk. Takto vytvoreny subor je
mozZné priamo prevziat do programu basic.sk. Faktiry st po importovani v inej inStalacii
programu basic.sk zapisané ako vyslé faktury.

Import faktur

Sluzba , Import faktur” je nadstavbovy modul, ktory sliZi na importovanie vyslych faktur vystavenych
v inych systémoch do evidencie vyslych faktur v programe basic.sk. VyuZitie nadstavbového modulu je
vyhodné hlavne pre firmy, ktoré spracovavaju uctovnictvo klientom, ktori vystavuju faktury a tieto
potom odosielaju do Uétovnej firmy. Importom dokazu Gctovné firmy usetrit ¢as pri nahravani faktar
a zaroven je minimalizovana chybovost. Do programu basic.sk je teraz mozné importovat faktury
nielen vo formate CSV, ale aj v novych formatoch, a to ISDOCX a XML v strukture, ktora je definovana
pre program basic.sk

Pre podrobnejsie informacie kontaktujte nasu spolo¢nost.
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Presun poskytnutej zalohy na stravovanie.

Do programu v Casti , Evidencia / Zamestnanci — Mzdy / 8 - Stravné““ bola dopracovana sluzba ,,Presun
zélohy“, ktora umoznuje presunut sumu zalohy na stravovanie na iné obdobie ako na aké bola p6vodne
poskytnutd. Napr. zamestnancovi bola poskytnutd zadloha na stravovanie na mesiac, v ktorom
zamestnanec pre docasnu pracovnu neschopnost neodpracoval ani jednu zmenu. V takomto pripade
je mozné zéalohu presunut na nasledujice obdobie. Presun je mozné vykonat len ak v mesiaci nebola
vypocitana mzda.
Postup:

e Nastavte sa na zamestnanca ktorému je potrebné vykonat presun zélohy

e Stlacte tlacidlo ,,Presun zalohy”

e Na zobrazenom okne je mozné menit sumu zalohy na presunutie a obdobie na ktoré bude

zaloha presunuta

Presun zdlohy - Testovanie MMzdy

Presun pozkytnute] zalohy na iné obdobie je mozZné zaevidoval iba
zamestnancovi, ktorému vo zvolenpch obdobiach nebola vypoéitana mzda.

Zaloha, ktord bola pozkytnutd na mesiac; 82023 Datum presunutia; | 071.09.2023
Zalohu vo vidke: € Presunif na cbdabie: | 91/ 2023

£apiz Spat

Historia socidlneho poistenia zamestnanca

Do kmenovych Udajov zamestnanca bola na zélozku ,,Dokumentdacia“ doplnena zalozka ,Histéria SP“.

Na zdloZke su zobrazené Udaje tykajuce sa socidlneho poistenia po mesiacoch za obdobie trvania
pravneho vztahu od roku 2009 do roku predchadzajucemu aktudlny rok. Udaje sa generuju
automaticky pri ro¢nej uzdvierke a su potrebné pri vypocte poistného v pripade vyplatenia prijmu po
skonceni PV alebo pocas prerusenia poistenia.
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Kmenoveé ddaje zamestnanca €. 4 - Secidlny Miroslav, Ing.

Oszobné adaje Mzdoveé adaje Doplnkové Gdaje Dokumenticia

Drokumenty RLFO Oznamenie o zmene platitela M ajetok Ewidencia Py Oprava poiztného DPM /Prersienia Histdria SF

Histdna socialneho poistenia zamestnanca

Fok Meziac Kal dni %ol Prer. Dnipoigt, Zapoditaza Rozzah W - WP W - SP W - IP W - Pul WZ-UP A
M 2022 12 il 0 0 il | Ao | 111111101 500,00 900,00 900,00 300,00 300,00
2022 1 30 0 I an Ao 11111110 900,00 900,00 900,00 900.00 900,00
T 2022 10 il 0 0 il Ao 11111110 90017 90017 900,17 30017 90017
e k] 30 0 0 an Ao 11111110 90270 902,70 902.70 90270 90270
: 2022 8 il 0 I Kl Ano 11111110 902,45 902,45 902,45 902,45 902.45
2022 7 il 0 I Kl Ao 11111110 900,00 900,00 900,00 900.00 900,00
| 2022 [ 30 0 0 an Ao 11111110 951.82 951.82 951.82 951.82 951.82
e 5 il 0 0 il Ao 11111110 931.09 931.09 931.09 931.09 931.09
: 2022 4 30 0 I an Ano 11111110 916.83 916.83 916.53 916.83 916.83
2022 3 il 0 I Kl Ao 11111110 ar270 ar2.7n ar2.qn 87270 g72.70
T 2022 2 28 0 1] 28 Ao 111111100 87270 87270 a72.70 87270 87270
e 1 il 0 0 il Ao 111111100 87270 87270 87270 87270 87270
: 2021 12 il 0 I il Ano 111111100 g7270 ar2.7n arz2.7n g72.70 g7270
2021 1 30 0 I an Ao 111111100 ar270 ar2.7n ar2.qn 87270 g72.70
T 202 10 il 0 1] Kl Ao 111111100 87270 87270 87270 87270 87270
T 20m k] 30 0 0 an Ao 111111100 954.13 95413 95413 954.13 954.13
: 2021 ] il 0 0 il Ao 111111100 87270 87270 87270 87270 87270 o,
l< >
Nowi zaznam Oprava zaznamu ZIudit zaznam
Dieti Zrazky PBoznamky Pripomienka L-5-PF Zapis Spar

10FPZF Overenie zdravotne) poist ovhe

Overenie zdravotnej poistovne zamestnanca

Na internetovej stranke Uradu pre dohlad nad zdravotnou starostlivostou je mozné, po zadani rodného
Cisla zamestnanca, overit zdravotnu poistoviiu v ktorej je prihlaseny. Pre zjednodusenie overenia bol
na okno kmenovych Udajov zamestnanca doplneny odkaz na tdto stranku.
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Kmerfioveé Gdaje zamestnanca € 31 - Kvietkova Zuzana, Ing,, Csc.

[ Osobné adaje ]

Mzdove adaje Doplnkové ddaje Dokumentacia
Dsobné Gislo Priezvizsko Meno Titul pred menam Titul 2a priezviskam
| N ||Kvietknvé ||Zuzana ||Ing. ||Csc:. |
Rodné &islo | 990909 461 Pohlavie [ Rodné &isto nebola vedané na Gzemi SR
Adresa tvalého/prechodného pobytu Datum/miesto narodenia | 08.08.1977 || | l:l
Uliza/Cizla Cuéoriedkovs i3 | Foding stav -
Obec/PSCStat b artin 036 Sk Rodné priezvigko
Statna prislusnost | 5K | Slovenska republika Predchadzajice priezvizko
D stum nastupu | 01.01.2001 | IEPY [SP] I:I [ Doba neuwrdita Zmluva uzatvorend do I:I
Typ PPY | HFF - zamesthanec ~ | oP 2P Zawazok zamestnanca zotrval v PV do I:I
(®) Zamestnanecki () Statnozamestnanecks () Profesiondlny #portavec L
Pracovna pozicialiloha
Déchodok | w | [ Statutar = min. 50% dEastou | | [
Zdravotna paistovh Da
N Pt overa - Stredigko/Miesto vikonu prace Y fhate
IEozP | 00123456 |voyzP|2400| RCzP| | izet ZP | | T 1)[ane 5K |
(® Nepostihnuty () Zdravotné postihnutie do 70% () Zdravotné postihnutie nad 703
| Datum ypstupu I:l Skontenie F'F‘Vl | Didwvod | ”
Preukazy Woplata / zloha Kontakty / Ostatné
Liglo OP Interné Gizlo zamestnanca DIE [TIN) I:l
OF wydanj kjm | cee ABCDET
Cizlo pasu Wodigzk) preukaz
Deti Zragky PBoznamby Fripomienka L-5-PP ZapiE Spat

10FZF I Ovwerenia zdravotng pois’(ovnal

Odosielanie vyplatnej pasky e-mailom.

V predchadzajucich verzidch programu bolo moZné odosielat vyplatnui pasku e-mailom len ak mal
pouzivatel nainstalovany Microsoft Outlook. Do programu bola dopracovana moznost posielat
vyplatnu pdasku aj pomocou iného e-mailového klienta. Nastavenie klienta je popisané v tomto
sprievodnom liste v ,, Nastavenie e-mailového klienta“.

Praca 2-04a a Praca 2-04b

Do programu boli doplnené statistické formulare platné pre rok 2024.

UNP 1-01

Do programu bol doplneny Statisticky formular platny pre rok 2023.

Kolektiv tvorcov programu basic.sk
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